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1.- COMO ACCEDER AL SISTEMA DE EXPEDIENTE DIGITAL

Para acceder al Sistema de Expediente Digital (SED), debe ingresar a la pagina

Web del Poder Judicial de Salta (www.justiciasalta.gov.ar), y alli, buscar en

“Servicios para Abogados” el icono “SED — Expediente Digital Fuero Civil”

Servicios para Abogados Servicios para Ciudadanos

o Expediente Digital Fuero Civil . o
Corte de Justicia uia Judicial

V Oficina de Violencia Familiar
y de Género

Jurisprudencia Fuero Civil

Biblioteca Fuero Laboral OM Oficina de la Mujer

) © O
) ® @

Al ingresar a esta pagina, encontrara el icono de acceso al sistema propiamente
dicho, y méas abajo, Manuales e instructivos.

Expediente Digital Fuero Civil

Instructivos

e Instructivo para Empadronamiento de Abogados y otros Profesionales

e Otros Instructivos Expediente Digital

Haciendo click en “Expediente Digital Fuero Civil” entrara al SED.

Al ingresar al SED, la primera pantalla que el usuario encontraré es la siguiente:


http://www.justiciasalta.gov.ar/
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AGENDA  ~ voQ

[ a

Gestién judicial de causas Agenda judicial

Ay,
-\" Poder Judicial
%,& ¥ Provincia de Salta

En el margen superior derecho encontrara un menu desplegable, indicado como:

, que permite ingresar al sistema como usuario registrado (con nombre
de usuario y contrasefia) o registrarse como nuevo usuario.

2.- CREACION DE UN NUEVO USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA:

2.1.- CREACION DE UN NUEVO USUARIO

Se accede a esta opcién haciendo click en el mend que se encuentra en el
margen derecho de la pantalla y hacer click sobre la opcién “Crear Cuenta”

@. 6.

Iniciar Sesign

Crear cuenta

Q

Previo a acceder a esta opcion debera tener preparada una foto (la cual sera
utilizada como su foto de perfil), y dos archivos pdf, uno con su DNI y otro con
su Carnet de Matriculado, que el sistema le solicitara al registrarse como usuario.

En el paso siguiente, se deben completar todos los campos, adjuntar las copias
del DNI y Credencial de la matricula habilitante y aceptar. Luego de ello, se
enviard un correo electrénico a la cuenta indicada por el usuario con la finalidad
de finalizar el proceso de registracién segun las indicaciones alli expuestas.
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IMPORTANTE: Si el usuario no es abogado (perito, sindico, martillero,
arquitecto, geodlogo, etc), en el campo “Matricula”, deberé ingresar el domicilio
electrénico otorgado por el Area de Tareas Generales del Poder Judicial
que contiene el nimero de matricula, pero posee otros digitos antes del mismo.

Una vez generado y creado el usuario, ya es posible ingresar al SED como
usuario, lo que permitird acceder a todas las opciones disponibles.

2.2.- CAMBIO DE CONTRASENA

Para cambiar la contrasefia es preciso ingresar a la opcion “Mi cuenta” en el
menu ubicado en la equina superior derecha de la pantalla:

Crear cuenta

EN TRAMIT| Mi cuenta

Cerrar Sesion

Se desplegarad una pantalla que permite modificar los datos personales del
usuario. Bajando hasta la parte inferior de la pantalla, se muestran tres campos
en los que se puede ingresar la contrasefia actual (la que se desea cambiar; con
la que se ingreso al sistema), y la nueva contrasefia dos veces.
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CONTRASENA

Contrasefia Actual

Mueva Contrasefia *

Confirmar Nueva Contrasefia *

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

Mo soy un robot

Luego de verificar que el usuario es un usuario real (tildando “no soy un robot”)
y presionar “Aceptar”, la contrasefia se habra modificado.

3.- INGRESO AL SISTEMA

3.1.- INGRESO AL SED COMO USUARIO REGISTRADO
El ingreso como usuario registrado, puede realizarse de dos maneras:

a.- a través del menu desplegable de usuario ubicado en la parte superior
derecha de la pantalla, haciendo click en la opcion “Iniciar Sesion”

Iniciar Sesign

Crear cuenta

b.- haciendo clic en el icono “Gestién Judicial de Causas” en la parte central de
la pantalla.
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Iniciar Sesion .

Crear cuenta

AGENDA - v Q

[ m
Gestion judicial de causas hda judicial

e

S“ Poder Judicial
T Provincia de Salta

En la ventana que se abre a continuacion se debe ingresar el CUIT/CUIL que
se registr6 como identificacion del usuario y la contrasefia que ha sido
oportunamente definida. A continuacion, hacer click sobre el boton “INGRESAR”.

% Poder Judicial
Provincia de Salta

CuIT

Contrasefia

INGRESAR

Al ingresar al SED, el sistema mostrara tres elementos que permite al usuario
trabajar y realizar las distintas operaciones:

Men Principal Barra de busquedas

Area de Trabajo

1.- Menu Principal: permite acceder a distintas operaciones del SED
2.- Barra de Busquedas: permite buscar expedientes para consultar y/o trabajar.

3.- Area de Trabajo: en este campo se muestran los resultados de las consultas
y operaciones del sistema.
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a.- Al hacer click en el Menu Principal, se despliega un menu que permite
realizar distintas operaciones en el sistema, que se explican en detalle mas
adelante.

Poder Judicial
Provincia de Salta

Escritos
_ﬂ Naotificaciones
Lista Diaria

Mis Causas

Agenda publica

MNota

B
[ ]
W Favoritos
[ ]

3.2.- QUE DEBE PODER VER AL INGRESAR AL SED

Al ingresar al sistema, en el Area de Trabajo se muestran todas las causas
a las que el usuario esta vinculado. Se podra visualizar que, a la izquierda,
debajo de la barra de titulo, el sistema muestra en rojo la leyenda “Mis Causas”,
y debajo de esta leyenda, el listado de expedientes.

Mis Causas

Resultados para: [Mis causas: Sil

Registros por pagina: 10 - 1-10de 27 > >

MIN 719025/20 (17-00719025-0) JUZGADO DE MINAS-DISTRITO CENTRC
Nombre del Juez en tramite: VICTORIA MOsMany | EN TRAMITE (prestado) &[5

QUIROGA, MIGUEL DE JESUS POR MANIFESTACION DE DESCUBRIMIENTO DE CANTERA

A 14/12/2020 | SECRETARIA DE MINERIA Y ENERGIA - MESA DE ENTRADAS

B EXP 718398/20 (17-00718398-0) JUZGADO EN LO CIVIL y COMERCIAL DE 1ra INST, 2°

NOMINACION-DISTRITQ CENTRO Nombre del Juez en trimite:
LOPEZ, JOSE CONTRA RUIZ, MIGUEL POR ACCION CONFESORIA

ENTRAMITE & [

A 14/12/2020| JUZGADO EN LO CIVIL y COMERCIAL DE 1ra INST. 2° NOMINACION -
MDE

EXP 719501/20 (17-00719501-0) JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIA DE 1ra INST.
32 NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en tramite: GUEMES, CLAUDIA NOEMI

OCHOA SILVESTRI, ERNESTO MAXIMILIANO POR ACCIONES REFERIDAS AL NOMERE

ENTRAMITE * [

A 10/12/2020 | JUZGADQ EN LO CIVIL DE PERSOMAS ¥ FAMILIA DE 1ra INST. 32
NOMINACION - SECRETARIA 01

Nota: Si el sistema no muestra ninguna de sus causas, su usuario no debe
estar asociado en el Sistema de Gestién de Expedientes, probablemente
porque el CUIL del usuario no fue comunicado al Poder Judicial antes de
la puesta en marcha del SED. En este caso, debe comunicarse con la Mesa
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de Ayuda del Poder Judicial (tel 4258000 int 3228, 3242) para solicitar la
vinculacion de su usuario con sus expedientes.

Tenga en cuenta que, Si su usuario no estad correctamente vinculado, no
podra ver las actuaciones de los Expedientes, ni la Lista Diaria, ni ver las
Notificaciones ni Cédulas que se le envien.

3.3.- POSIBLES PROBLEMAS DE VISUALIZACION CORRECTA DE LA PANTALLA.

Si al ingresar al Sistema, no se visualiza correctamente la pantalla (en particular,
se ven caracteres extrafios, 0 no se ven algunos botones), esto se debe a que
tiene activada en Chrome la traduccion automatica al espafol de las paginas que
visualiza. En este caso, no visualizara algunos iconos (como la lupita, los
botones de menus, los clips de archivos adjuntos, etc.).

Si tiene activada la traduccién automatica, es posible que también vea mal
algunas fechas. Al traducir la pagina, algunos navegadores invierten el mes y el
dia en aquellas fechas en las que esto es posible, atento a que hay idiomas en
gue muestran la fecha en formato mes/dia/afio, y no dia/mes, afio como en
espafol. Por ejemplo, la fecha 07/02/2021, puede mostrarse como 02/07/2021.
En el caso de una fecha tal como 24/03/2021 no la invertir4 porque no existe un
mes 24.

a.- Si al ingresar ala pantallade inicio del SED, aparece en la parte superior
derecha de la pantalla, la siguiente ventana:

inglés espafiol

Google Translate

Hacer click en los tres puntitos verticales a la derecha, y luego en “Nunca traducir

este sitio”.
inglés espafiol $O

Elegir otro idioma
Google Translat

=>

Con esto, la pantalla se visualizara correctamente.

Siempre traducir inglés

Munca traducir inglés

Munca traducir este sitio

La pagina no esta en inglés

10
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b.- En caso que al ingresar al SED, no le apareciese la ventana mencionada
en el punto anterior, ser& preciso forzar qgue Chrome haga esta pregunta.
Para ello, debe ingresar en el menu de configuracion de Chrome (tres puntitos
verticales arriba la derecha)

atshpp x 1+ o
w

y elegir la opcion “Configuracion”
Buscar.. Ctrl + F
Mas herramientas »

Editar Cortar Copiar Pegar

Configuracion

Vi »

Salir

Se abrird la pantalla de configuracion de Chrome. Elegir alli “Configuracion
Avanzada”, y luego “ldiomas”.

Configuracién avanzada

Descargas

T Accesibilidad

Al abrirse la configuracion de idiomas, desplegar las opciones del idioma que
aparece en primer lugar “espafiol”

Idiomas
Idioma
esparniol

Ubicar la opcidn “Preguntar si quieres traducir paginas web que no estan
escritas en un idioma que entiendas” y activarla (mover el botén hacia la
derecha).

11
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Preguntar si quieres traducir paginas web que no estan escritas en un idioma que entiendas $

Cerrar Chrome y volver a abrirlo. Cuando ingrese al SED, aparecera en la parte
superior derecha de la pantalla, la siguiente ventana:

inglés espafiol : X

Google Translate

Hacer click en los tres puntitos verticales a la derecha, y luego en “Nunca traducir

este sitio”.
inglés espariol ¢O

Elegir otro idioma
Google Translat

Hacer click en los tres puntitos verticales a la derecha, y luego en “Nunca traducir

este sitio”.
Con esto, la pantalla se visualizara correctamente.

Siempre traducir inglés

Munca traducir inglés

Munca traducir este sitio

La pagina no esta en inglés

4.- CONSULTA DE CAUSAS

Al ingresar al sistema, en el Area de Trabajo se muestran todas las causas a las
que el usuario esta vinculado. Se podra visualizar que a la izquierda, debajo de
la barra de titulo, el sistema muestra en rojo la leyenda “Mis Causas”, y debajo
de esta leyenda, el listado de expedientes.

12
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Mis Causas

Resultados para: [Mis causas: Si

MIN 719025/20 (17-00719025-0) JUZGADO DE MINAS-DISTRITO CENTRO
) Nombre del Juez en trémite: VICTORIA MOsMann | EN TRAMITE (prestado)) % [

QUIROGA, MIGUEL DE JESUS POR MANIFESTACION DE DESCUBRIMIENTO DE CANTERA

A 14/12/2020 SECRETARIA DE MINERIA ¥ ENERGIA - MESA DE ENTRADAS

B EXP 718398/20 (17-00718398-0) JUZGADO EN LO CIVILy COMERCIAL DE 1ra INST. 2°
NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en trimite:
LOPEZ, JOSE CONTRA RUIZ, MIGUEL POR ACCION CONFESORIA

ENTRAMITE & [

A 14/12/2020 JUZGADO EN LO CIVIL y COMERCIAL DE 1ra INST. 2° NOMINACION -
MDE

EXP 718501/20 (17-00719501-0) JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIA DE 1ra INST.
3% NOMINACION-DISTRITQ CENTRO
OCHOA SILVESTRI, ERNESTO MAXIMILIANO POR ACCIONES REFERIDAS AL NOMBRE

Nombre del Juez en trémite: GUEMES, CLAUDIANOEMT  (ENTRAMITE) X [

A 10/12/2020 JUZGADQ EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIA DE 1ra INST. 3°
NOMINACION - SECRETARIA 01

Nota: Si el sistema no muestra ninguna de sus causas, su usuario no debe
estar asociado en el Sistema de Gestion de Expedientes, probablemente
porque el mismo no fue comunicado al Poder Judicial antes de la puesta
en marcha del SED. En este caso, se debe comunicar con la Mesa de Ayuda
del Poder Judicial (tel 4258000 int 3228) para solicitar la vinculacion de su
usuario con sus expedientes.

4.1.- TARJETAS DE CAUSAS

En la consulta de “Causas” la informacidén se organiza mediante un listado de
“tarjetas de causas”, es decir, que no es simplemente un listado de causas, sino
que cada tarjeta contiene todo la informacién de la causa. El siguiente es el
formato de una “tarjeta de causa”:

EXP 719501720 (17-00719501-0) JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSOMAS ¥ FAMILIA DE Tra INST.

35 NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juer en trémite: GUEMES, CLAUDIA NOEMT  (ENTRAMITE. X [

OCHOA SILVESTRI, ERNESTO MAXIMILIANO POR ACCIONES REFERIDAS AL NOMBRE

B 10/12/2020 JUZGADO EN L0 CIVIL DE PERSCNAS ¥ FAMILIA DE 1ra INST. 3¢

NOMINACICN - SECRETARIA 01

4.2.- PAGINACION

Se hace notar que el listado de tarjetas de causas que se visualiza en esta
primera pantalla, esta organizado en paginas, inicialmente muestra 10
expedientes en la lista.

Debajo del titulo “Mis Causas”, a la derecha, se visualiza la botonera de
navegacion por paginas:

|

1

—

D
-l

> 2l

En el ejemplo de arriba indica que le esta mostrando las primeras 10 causas de
aquellas cargadas en el sistema asociadas al su usuario (en el caso del ejemplo:

13
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37). Puede avanzar y retroceder entre las paginas utilizando los botones < y >
(a la derecha de la leyenda anterior) y modificar la cantidad de causas que se
muestran por pagina, cambiando el numero junto a la leyenda “Registros por
pagina” (lista un maximo de 50 causas por pagina).

4.3.- CONTENIDO DE LAS TARJETAS DE CAUSAS
Cada tarjeta consta de dos partes: encabezado y pestafas.

EXP 418233712 (17-0 )-‘13 'b JL 3L EN LD CIVIL y COMERTIAL DE 1ra INST, 10F
N 1|N:C|3:DS o ! Mombre del fuez em trimite: Marigran EN TRAMITE

I {0 CEM
LOMEARDERD, SERGDO EUSTA'-'OCI:‘NTIU- JUMPING PLAMET (ESTRUCTURAS INFLABLES 5.A.) ¥/O RESP. POR RESCISION O RESOLUCION DE CONTI I Enca bE Zd d{)

Trikusnal de primera instancia Tribunal de segunda instancia Corte da Justicla
JIZGADD EN LD CNL Y OOMERCIAL DE 1ra INST. 107 TAIGRACION
HOMINACIDON - Sec. N2 OCHHID

Expediente N* Fecha e inicio Lentencia

S [ Pestafias

Cibjeto de juicio
CROIMARIOS - RESCISION O RESOLUCION DE CONTRATO - RESCISION O RESCLUCION DE CONTRATO

al Fecha GHima movimiento
0 CIVIL ¥ COMERCIAL DE 1ra INST, 10* 11062020

B 2042018 JUZGADS BN LO IVIL y COMERTIAL CE Lrs INST. L0F NORA

El encabezado es siempre visible y contiene la informacion principal de la causa.

El detalle de la misma es visible cuando se hace click sobre el link de la caratula,
y a partir de alli permitir4 visualizar las diferentes pestafias disponibles segun el
nivel de acceso del usuario.

Las pestafas disponibles son las siguientes:

a.- Para las causas a las que el usuario esta vinculado:

Ficha

Actuaciones

Mis Escritos
Notificaciones
Sujetos

Causas Relacionadas
Movimientos

b.- Para las causas publicas a las que el usuario no esta vinculado:

e Ficha
e Mis Escritos
e Sujetos

14



SISTEMA DE EXPEDIENTE DIGITAL (S.E.D.) — MANUAL DEL USUARIO

4.4.- BUSQUEDA DE CAUSAS PARA CONSULTA:
Para poder consultar causas a traves de la plataforma digital, se puede realizar
la busqueda de las mismas a través de la barra de busqueda rdpida (ubicada en
la parte superior de la pantalla), o desplegando el combo desplegable con filtros
de bdsqueda que se encuentra a la derecha.

Barra de Blsquedas Rapidas

La manera mas habitual de realizar la busqueda es consignando en la barra de
busqueda rapida el nimero de expediente (solamente el nimero, sin la barra ni
el afio) y luego haciendo click sobre la lupa que se encuentra a la derecha de la
barra de busqueda para que se produzca la misma.

Tener en cuenta que sélo se podran visualizar las causas publicas, y aquellas
reservadas a las cuales el usuario esté vinculado.

Si al buscar una causa no la encuentra, puede deberse a alguno de los siguientes
motivos:

- Lacausa es reservaday el usuario no esta vinculado a la misma, en cuyo
caso es necesario comunicarse con el Juzgado para solicitar que lo
cargue en su Sistema de Gestion de Expedientes.

- La causa es muy vieja y no fue incorporada al SED. En este caso, es
preciso comunicarse con Soporte Externo para solicitar que se la
incorpore.

Es importante aclarar que en los casos que se necesite encontrar un expte
determinado (ej: EXP-658880/0) la busqueda mas eficaz se realizara
consignando sélo el numero del expediente, es decir: 65888 y luego se
presiona “enter” o bien se hace click sobre la lupa. De esta manera, el
sistema devolverd& como resultado un listado de expedientes que
contengan esta informacion, entre los cuales puede encontrarse el
requerido.

También para la busqueda de causas, pueden aplicarse filtros desde la
busqueda avanzada de expedientes.

Para desplegar dichos filtros, se debe presionar el botdén representado por una
flecha que se encuentra al lado del boton de busqueda como se visualiza en la
imagen siguiente:

15
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. CAU.. ~ :} v Q .

Favorites B Mis Causas B

JOEN L

4054, J

= AR =

s

WD Ch

19961

JOEMW L

INTRAC  Mzieria =

Limpiar Buscar

Alli, se desplegard un combo en donde se observan campos identificados con
(*) , los que son del tipo obligatorio, es decir, que es necesario completarlos
para realizar una busqueda por filtros, de lo contrario no devolveré resultados.

Los filtros aplicables para realizar la busqueda son los siguientes:

Favoritos: cuando este filtro estéd activo, muestra Gnicamente las causas
en las que el usuario haya seleccionado como favoritas.

Distrito (campo del tipo obligatorio): muestra todas las causas
correspondientes al distrito seleccionado.

Fuero (campo del tipo obligatorio): muestra todas las causas
correspondientes al fuero seleccionado.

Tribunal de Radicacidn: muestra todas las causas que estén radicadas
en el Tribunal o Juzgado indicado.

CULJ: el nimero de CUIJ (codigo unico de identificacion judicial) permite
identificar de manera univoca a una causa. Esta compuesto por un prefijo
(corresponde a la provincia); un nuamero de expediente; un sufijo
(corresponde al tipo de expediente) y el afio del expediente.

Numero de la causa: el numero de la causa corresponde al niumero
preexistente de la misma.

Ao de la causa: muestra todas aquellas causas que fueron iniciadas en
el afio que se indica.

Caratula: muestra todas las causas que se corresponden al fragmento de
la caratula que se escribe.

Fecha de inicio (desde): muestra todas las causas que fueron iniciadas
desde la fecha que indica el filtro. Se puede seleccionar directamente la
fecha desde un calendario o escribirla.

Fecha de inicio (hasta): muestra todas las causas que fueron iniciadas
hasta la fecha que se indica en el filtro. Se puede seleccionar directamente
la fecha desde un calendario o escribirla.
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e Materia: muestra todas las causas correspondientes a la materia
indicada. Las materias seleccionables dependen del fuero seleccionado
en la busqueda.

e Objeto de Juicio: muestra todas las causas correspondientes al objeto
de juicio indicado. Los objetos de juicio seleccionables dependen de la
materia seleccionada en la busqueda.

e Estado Administrativo: muestra todas las causas correspondientes al
estado administrativo indicado.

e Sentencia: Cuando este filtro esta activo, muestra Unicamente las causas
gue tengan una sentencia firmada entre sus actuaciones.

Una vez consignados los datos de busqueda se desplegara el listado con las
tarjetas de las causas que guarden relacion con la busqueda originada. Posterior
a ello, se puede hacer click sobre el encabezado para poder ver las tarjetas de
la causa y profundizar de esta manera la consulta del usuario.

4.5.- ENCABEZADO DE LA CAUSA:
Dentro del encabezado se encuentra la siguiente informacion:

EXP 547214/16 (17-00547214-0) JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSOMAS Y FAMILIA DE 1ra INST.

1° NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en tramite: VILLA NOUGUES, INES DEL MILAGRC
SALVA, JESICA ELIANA CONTRA ESPINOSA, JOSE HUMBERTO; ESPINOSA, FELIX ANTONIO POR ALIMENTOS

ENTRAMITE * [

e Identificacién de la Causa: muestra el tipo de la causa y numero del
Expediente.

e Caratula de la Causa: texto generado a partir de las partes de la causa y
del objeto del juicio registrado previamente.

o Estado Administrativo: identifica el estado administrativo en el que se
encuentra la causa.

Ademas, en el encabezado se encuentran los siguientes botones que permiten
realizar distintas acciones sobre la causa:

¢ Afadir a Favoritos: es el identificado como un icono de una estrella.
Permite afadir la causa que se esta consultando a una bandeja de causas
“favoritas” y recibir notificaciones sobre las novedades de la misma.

e Desmontar Expediente: al presionarlo, se abre una nueva pestafna con la
tarjeta de la causa desplegada.

e Menu de Operaciones: Es el menu representado por tres puntos, el cual
despliega las siguientes opciones:

o Presentar un escrito

Generar Cédula a Domicilio Fisico

Generar Cédula a Domicilio Electrénico

Descargar Expediente

Ver Audiencias: al ser presionado, se abre una nueva pestafa que

contiene el calendario de las audiencias de la causa consultada.

o O O O

Al realizar un click sobre la caratula de la causa, se abre el detalle de la misma
y la informacién es distribuida en pestafas.
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4.6.- PESTANAS DE LA CAUSA:

La informacion de cada causa se organiza en “pestafias”. Las pestafias a
visualizar son las siguientes:

1) Pestafia Ficha:

Causas

o (ENTRAMTE A (5 @

VAQUER, ANALIA VALERIA POR BENEFICIO DE LITIGAR SIN GASTOS

Ficna

Muestra la informacién basica de la causa y esta pestafia es visible siempre en
las causas que se consultan. Permite conocer de un expediente:

Tribunal de Primera Instancia

Tribunal de Segunda Instancia

Tribunal Superior

Expediente Namero

Fecha de Inicio

Objeto de Juicio:

Ubicacién actual: permite conocer donde se encuentra ubicada
actualmente la causa.

Fecha del ultimo movimiento: permite conocer el UGltimo movimiento
registrado en la causa..

2) Pestafia Actuaciones:

Causas

Jtsgos pars: [identific

adar: 658716

VAQUER, ANALIA VALERIA POR BENEFICIO DE LITIGAR SIN GASTOS

AAAAAAAA

Esta pestafia permite visualizar lo actuado sobre la causa. Al presionar sobre el
titulo de una actuacion, se abre una nueva pestafia con un documento en formato
PDF con el contenido de la misma. Se puede filtrar la informacién para visualizar
Gnicamente despachos, escritos o cédulas de notificacion a través de la
seleccién de las siguientes opciones.

Despachos Escrios Céduias
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Las columnas que muestra para cada actuacion son:
= ) Poder Judicial CAUSAS ~ v
=" Provincia de Salta
Titulo Namero Fecha Cargo Fecha Publicacion Fecha Firmado/Notificado Firmantes Adjuntos  Actuacicnes notificadas
CEDULADE
NOTIFICACION APEREZ 3945009 22/10/2023 1340 22/10/2023 13:40 JUAN PEREZ B
ABELARDO
ESCRITO 3945712 00/08/20238:38  16/10/2023 12:45 00/08/2023 8:38 DR. ABELARDO RUIZ @J
PRESENTADO
DECRETO GENERICO 3945746 15/10/2023 10:28 13102023 15:34 JUAN PEREZ
ESCRITO
PRESENTADO 3945701 17/07/2023 12:57  15/10/2023 10:04 17/07/2023 12:57 DR. FACUNDO QUIROGA
DECRETO GENERICO 3945900 05/09/2023 10:29 JUAN PEREZ
CEDULADE
NOTIFICACION A GARGE 3945896 05/09/2023 1023 JUAN PEREZ B

ALFREDO LUIS

Titulo: es una descripcion del contenido de la actuacién. Haciendo clic en
esa descripcién, se puede acceder a:

- Para el caso de actuaciones producidas por el Tribunal o escritos
presentados por profesionales y/u organismos, al texto de la
actuacion o escrito.

- Para el caso de las cédulas, al texto de la misma. Para ver la
actuacion notificada mediante la cédula, ver la columna
“Actuaciones notificadas”, mas adelante.

Numero: es el nUmero que identifica univocamenta a la actuacion

Fecha Cargo: Indica para los escritos presentados por profesionales y/u
organismos, la fecha y hora en que fueron presentados a través del SED
Fecha Publicacién: es la fecha en que la actuaciéon (de cualquier tipo)
fue publicada en el SED. Nota: Esta fecha se implement6 a partir del dia
16/10/2023 para reflejar mas fielmente el orden de las actuaciones,
mostrandolas ordenadas por la fecha en que fueron efectivamente
publicadas. Por lo tanto, las actuaciones publicadas con anterioridad a
esta fecha, figuran con esta columna en blanco.

Fecha Firmado/Notificado: Para las actuaciones producidas por el
Tribunal y los escritos presentados por profesionales y/u organismos,
muestra la fecha de firma (que puede ser distinta de la de publicacion); y
para las cédulas, muestra la fecha de notificacion = fecha de publicacién).
Firmantes: Indica el nombre de quien(es) firmaron la actuacion
Adjuntos: Si se muestra un clip en esta columna, indica que la actuacion
(generalmente los escritos) tiene adjuntos y permite visualizarlos
haciendo clic alli.

Actuaciones Notificadas: para el caso de las cédulas, muestra el texto
de la actuacion notificada mediante la misma.
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- Origen: Muestra el organismo que gener6 la Actuacion, o la leyenda
‘PORTAL | SISTEMA DE EXPEDIENTE DIGITAL”, para los escritos
presentados por los profesionales y/u organismos y las ceédulas
presentadas por los mismos a través del SED.

3) Pestafia Mis Escritos:

EXP 547214/16 (17-00547214-0) JUZGADQ EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIA DE 1ra INST.
1° NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en tramite: VILLA NOUGUES, INES DEL MILAGRO

SALVA, JESICA ELIANA CONTRA ESPINOSA, JOSE HUMBERTOQ; ESPINOSA, FELIX ANTONIC POR ALIMENTOS

ENTRAMITE * [

Actuaciones lis Escritos s Cédulas Notificaciones Sujetos Causas Relacionadas >
Titulo Namero Fecha cargo Escrito Adjuntos Comprobante Firma Digital Fecha Recepcidn

SOLICITO AUDIENCIA 5205303/2020 151272020 10:28:31 B B No 151272020 14:41:37

TRASLADO DE DEMANDA 5205277/2020 18M2/2020 10:27:22 B B No 15/12/2020 14:39:30

A 151212020 JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSONAS ¥ FAMILIA DE 1ra INST. 1°
NOMI! ION - DECRETOS

Esta pestafia muestra un listado con aquellos escritos que el usuario ha
presentado en el expediente.

Los escritos se listan mostrando el titulo con el que fueron presentados, un
namero de registro e identificacion del escrito que es Unico para cada escrito y
la fecha y hora de cargo del mismo que asigno el sistema al momento de la
presentacion.

En la columna “escritos” muestra el documento que se subidé como escrito, y en
“adjuntos” se despliega un listado con todos los archivos adjuntos cargados al
momento de la presentacion del escrito, siendo posible la descarga de estos
archivos por parte del usuario.

En la columna “comprobante” se pueden descargar los comprobantes de los
escritos presentados.

En la columna “firma digital se puede verificar si el escrito ha sido firmado
digitalmente.

Finalmente, en la columna “Fecha de recepcion” se muestra la fecha en la que
el escrito fue efectivamente recibido por el Juzgado.

4) Pestana Mis Cedulas:
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B ExP 718398/20 (17-00718398-0) JUZGADO EN LO CIVIL y COMERCIAL DE 1ra INST. 2° EN TRAMITE

NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en tramite:
LOPEZ, JOSE CONTRA RUIZ, MIGUEL POR ACCION CONFESORIA
Ficha Actuaciones s Escritos Mis Cédulas Nofificaciones Sujetos
Titulo Nimero Fecha de Notificacion Notificacién Electrénica Firma Digital
SIN LETRADO 34612020 14/12/2020 10:39:00 E Mo No
MIGUEL, RUIZ 345/2020 14/12/2020 10:38:59 B No No
SIN LETRADO T05/2020 04/12/2020 16:30:02 a Si No
MIGUEL, RUIZ T04/2020 04/12/2020 16:37:09 B No No
SIN LETRADO B38/2020 02/12/2020 16:39:31 a Si No

Esta pestafia muestra un listado con todas las cédulas que el usuario generé en
el expediente.

Las cédulas se listan mostrando el titulo, un niamero de registro e identificacion
de la cédula el cual es Unico y la fecha y hora de notificacion

En la columna notificacién se puede hacer click sobre el icono de la notificacion
y se podra descargar la cédula de referencia con su contenido en un archivo del
tipo PDF.

En la columna “electronica” se puede conocer si la cédula ha sido diligenciada
electronicamente (al domicilio electrénico del destinatario o a su domicilio fisico).

En la columna “firma digital” se puede visualizar si la cédula ha sido firmada
digitalmente o no.

5) Pestafia Notificaciones:
Esta pestafia muestra las notificaciones recibidas por el usuario en el expediente.

Las notificaciones se muestran listando titulo, nimero de identificacion Gnicay la
fecha y hora de presentacién, fecha y hora de lectura y fecha y hora de firma.

En la columna “notificacidon” aparece un botdon que al ser presionado inicia la
descarga del comprobante de la notificacién.

Si la notificacion contiene archivos adjuntos (esto es para las cédulas generadas
por los Tribunales), aparece un botén en la columna “adjuntos” que desplegara
un listado con todos los archivos adjuntos cargados, permitiendo realizar la
descarga de cada uno de ellos.

Para ver la actuacion notificada, deberéa consultar la cédula la en la pestafia
“Actuaciones”, y hacer clic sobre el icono en la columna “Actuaciones
notificadas”.

6) Pestafia Sujetos:
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Causas
Resuliades parz: [Fuere: CIVIL, Distrito: DISTRITO CENTRO]

> 3l

17-00040538-0
Nombre del Juezentrimite: 1z~ X &
INCIDENTE DE APELACION PRESENTADO POR DR. PAYO ESPER, PABLO EXEQUIEL. EN REPRESENTACION DE VILLALBA CARLOS Y CALVO MOSCOSO. SERGIO GABRIEL APELACIONES GARANTIAS SIN PRESO

Actuaciones s Escios s Cédulas otifcaciones Sugetos
Vinculo NombreDenominacion Representante Domicilio
IMFUTADO CALVO MOSCOS0, SERGIO GABRIEL Noposee Noposee

IMPUTADD VILLALBA CARLOS Noposee No posee

En esta pestaiia es posible conocer a todas las partes del proceso que se
encuentren registradas en el sistema, con sus vinculos correspondientes.

Junto a cada parte aparece el nombre del representante. Si se trata de mas de
un representante para cada parte, podran ser visualizados a través del listado
desplegado mediante el boton “ver representantes”.

Para cada una de las partes y sus representantes es posible visualizar los
domicilios registrados a través del botdn “ver domicilio”.

7) Pestafia Causas Relacionadas:

Causas
esultados para: [Fueror CIVIL Distito: DISTRITO CENTRO)

INCIDENTE DE APELACION PRESENTADO POR DR. PAYO ESPER, PABLO EXEQUIEL, EN REPRESENTACION DE VILLALBA, CARLOS Y CALVO MOSCOSO, SERGIO GABRIEL APELACIONES GARANTIAS SIN PRESO

Esta pestafia permite visualizar todas las causas relacionadas al expediente
consultado por el usuario.

En la columna “CUIJ” se muestra el codigo unico de identificacion judicial
asociado a la causa.

En la columna “caratula” se muestra la caratula del/los expediente/s
relacionado/s que se esta/n listando.

En la columna “tipo de relacidn” se puede visualizar que tipo de vinculacién lo
une al expediente principal.

Por ultimo, en la columna “fecha de vinculacion” se puede observar la fecha y
hora en que se realizé la registracion en el sistema de la vinculacion con el
expediente principal.

8) Pestafia Movimientos:
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Causas
esitadcs pas [Fueres CIVIL Distit: DISTRITO CENTRO]

INCIDENTE DE APELACION PRESENTADO POR DR. PAYO ESPER, PABLO EXEQUIEL, EN REPRESENTACION DE VILLALBA, CARLOS ¥ CALVO MOSCOSO, SERGIO GABRIEL APELACIONES GARANTIAS SIN PRESO

No existen Movimientos para mostrar
A e

FRIGORIFICO FORRES BELTRAN S.A. VS. MUNICIPALIDAD DE GENERAL GUEMES

rrrrrrrrrrrrrrrr

Esta pestafia permite al usuario visualizar todos los movimientos registrados en
la causa consultada.

En la columna “fecha” se puede visualizar la fecha y hora con que fue registrado
el movimiento de la causa.

En la columna “descripcion” se muestra una breve descripcion del tipo de
movimiento ejecutado.

En la columna “observaciones” se visualizara alguna observacién que pudiera
haber detallado quien registroé el movimiento.

En la columna identificada como “origen-destino” se muestra donde se
encontraba el expediente previo al movimiento registrado y adonde fue movido..

En la columna “tiempo” se detalla en dias el tiempo transcurrido desde la
ejecucion de la accion.

4.7.- PAGINACION DE LAS PESTANAS
Se hace notar que el listado de elementos que se muestran en cada pestafa,
esta organizado en paginas, inicialmente de 5 items.

En la parte inferior de la ficha, hacia el lado derecho, se muestra la botonera de
navegacion por las paginas:

Al
()
n
L]
]
[
[}
T
L
[+1)

agina: 5 v 1-5de 11 > >

Esto indica que el sistema muestra los primeros 5 elementos (actuaciones,
escritos, cédulas, etc.) que figuran en el expediente (en el caso del ejemplo: 11).
Se puede avanzar y retroceder entre las paginas utilizando los botones < y >
(a la derecha de la leyenda anterior) y modificar la cantidad de elementos que se
muestran por pagina, cambiando el numero junto a la leyenda “Registros por
pagina” (hasta un maximo de 50).
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5.- CONSULTA DE LISTA DIARIA

Para consultar la Lista Diaria es preciso acceder, a través del menu ubicado en
el margen superior izquierdo de la pantalla, a la izquierda del Logo del Poder
Judicial de Salta, el cual se visualiza mediante tres rayas horizontales. A
continuacion, se debe hacer click en la opcién “Lista Diaria”.

CAU... ~ 676038

Escritos

Notificaciones

Lista Diaria

Mis Causas

Favoritos

Agenda publica

PO B @ &

Nota

Al ingresar a esta opcion, si se ingresa antes de las 14 hs, se muestran los
expedientes publicados en lista en el dia de la fecha. Si se ingresa luego de las
14 hs., se muestran los expedientes publicados en lista para los dias posteriores
al dia de la fecha.

Si se desea visualizar la lista diaria de otro dia en particular, es preciso ingresar
la fecha en la barra de busqueda ubicada al centro de la pantalla en la parte
superior y presionar la lupa para la busqueda solicitada.

° LISTA... v
Lista Diaria
Resultados para: [Fecha Desde: 23/12/2020, Mis causas: Si]
Mas actual - Mis Causes @)
EXP 719501/20 (17-00719501-0) JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIA DE Tra INST. 39 NOMINACION- Fecha de publicacién: 23/12/20201EN TRAMITE * Z

BCHUASHVESTRI, ERNESTO MAXIMILIANO POR ACCIONES REFERIDAS AL NOMBRE

5236550/20 - TENGASE PRESENTE - Fecha de firma: 22/12/2020 Ultimo movimiento: A CASILLA (0]

EXP 719501/20 (17-00719501-0) JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIA DE Tra INST. 3° NOMINACION- Fecha de publicacién: 23,/12/20201EN TRAMITE * Z
BIEABESAVESTRI, ERNESTO MAXIMILIANO POR ACCIONES REFERIDAS AL NOMBRE

5193294/20 - VISTA FISCAL - Fecha de firma: 22/12/2020 Ultime movimiente: A CASILLA °©

En la parte superior derecha de la ficha de cada expediente, se muestra la fecha
de envio a Lista Diaria del mismo.

Mas actuzl -~ MisCausas @
EXP 719501/20 (17-00719501-0) JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIA DE Tra |NST.@ Fecha de publicacién: 23/12/2020(EN TRAMITE * Z
BEHBASHYESTRI, ERNESTO MAXIMILIANO POR ACCIONES REFERIDAS AL NOMBRE
5236550/20 - TENGASE PRESENTE - Fecha de firma: 22/12/2020 Ultimo movimiento: A CASILLA @
EXP 719501/20 (17-00719501-0) JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIA DE Tra INST. 3° NOMINACION- Fecha de publicacién: 23/12/2020 ENTRAMITE (/]

BEHBASHIESRI, ERNESTO MAXIMILIANO POR ACCIONES REFERIDAS AL NOMBRE

5193294/20 - VISTA FISCAL - Fecha de firma: 22/12/2020 Ultimo movimiento: A CASILLA ©
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En la parte inferior de la ficha de cada expediente, muestra la actuacién enviada
a Lista Diaria y la fecha de firma de la misma.

Més actual v Mis Causas ‘

EXP 71950120 (17-00719501-0) JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIA DE Tra INST. 3° NOMINACION- Fecha de publicacién: 23/12/2020 ENTRAMITE) % (7]
BeH SRS HSESTRI, ERNESTO MAXIMILIANO POR ACCIONES REFERIDAS AL NOMBRE

5236550/20 - TENGASE PRESENTE - Fecha de firma: 22/12/2020 Ultimo movimiento: A CASILLA 10]

EXP 719501/20 (17-00719501-0) JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIA DE Tra INST. 3° NOMINACION- Fecha de publicacion: 23/12/2020 ENTRAMITE. @

SRS HESTR1, ERNESTO MAXIMILIANO POR ACCIONES REFERIDAS AL NOMBRE
5193294/20 - VISTA FISCAL - Fecha de firma: 22/12/2020 Ultimo movimiento: A CASILLA o

B

Al abrir la ficha de cada expediente, se puede acceder a toda la informacion del
mismo.

6.- CONSULTA DE NOTIFICACIONES RECIBIDAS

Para consultar el listado de mis Notificaciones recibidas se debe acceder al menu
principal ubicado en el margen superior izquierdo de la pantalla, a la izquierda
del Logo del Poder Judicial de Salta, el cual se visualiza mediante tres rayas
horizontales. Luego se debe hacer click en las opciones “Notificaciones” —
“Listado”.

Poader Judicial

= Provincia de Salta

= Escritos

A Notificaciones

Generar a domicilio fisico
Generar a domicilio electranico
Listado

Mis cédulas

El sistema mostrara por orden de fecha descendente, todos los expedientes en
los cuales ha recibido una notificacion, ya sea una Notificacion Electronica
generada por un Juzgado, o una Cédula a Domicilio Electrénico generada por la
otra parte.
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Listado
e Estado Firmada desde Hasta
Més actual . MisCausas @) . . )

Filtrar por CUIJ o Caratula

Registros por pagina: 10 ~ 1-10de22 PR

B Exp 718398/20 (17-00718398-0) JUZGADO EN LO CIVIL y COMERCIAL DE 1ra INST. 2¢
NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en tramite:
LOPEZ, JOSE CONTRA RUIZ, MIGUEL POR ACCION CONFESORIA

ENTRAMITE & [/

0
/ 8202/2020 - CEDULA DE NOTIFICACION SIN LETRADO, Fecha de firma: 20/12/2020

B £XP 718398/20 (17-00718398-0) JUZGADO EN LO CIVIL y COMERCIAL DE 1ra INST. 2°
NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en trémite:
LOPEZ, JOSE CONTRA RUIZ, MIGUEL POR ACCION CONFESORIA

ENTRAMITE. & [

/" 522467220 - SIN LETRADO - Calle: constituido actor Lopez - Nro, Fecha de firma: 20/12/2020  @TIEID
3 - Manzana: BBlock: "A" - Medidor: 7 - B%, B° SANTA CECILIA - Prov.
SALTA Dto: CAPITAL Loc: CAPITAL -

En la parte inferior de la ficha de cada expediente, se muestra el titulo de la
notificacién (a la izquierda) y la fecha de la misma (a la derecha).

Registros por pagina 10 v 1-10de 22 > >l

ﬂ EXP 718398/20 (17-00718398-0) JUZGADO EN LO CIVIL y COMERCIAL DE Tra INST. 2°

NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en tramite:
LOPEZ, JOSE CONTRA RUIZ, MIGUEL POR ACCION CONFESORIA

ENTRAMITE: & [/

0
/' 5202/2020 - CEDULA DE NOTIFICACIGN SIN LETRADO, Fecha de firma: 20/12/2020

B 71339820 (17-00718398-0) JUZGADO EN LO CIVIL y COMERCIAL DE Tra INST. 2°

NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en tramite:
LOPEZ, JOSE CONTRA RUIZ, MIGUEL POR ACCION CONFESORIA

ENTRAMITE. & [/

.
4 5224678120 - SIN LETRADO - Calle: constituido ctor Lopez - N Fecha de firma: 20/12/2020  (GTINIY
3 - Manzana: BBlock: "A" - Medidor. 7 - B, B% SANTA CECILIA - Prov.

SALTA Dto: CAPITAL Loc: CAPITAL -

Al abrir la ficha de cada expediente, se puede acceder a toda la informacion del
mismo.

/.- CONSULTA DE EXPEDIENTES A NOTA

Para consultar “mis Expedientes a Nota” se debe acceder al menu principal
ubicado en el margen superior izquierdo de la pantalla, a la izquierda del Logo
del Poder Judicial de Salta, el cual se visualiza mediante tres rayas horizontales.
A continuacion, se debe hacer click en la opcion “Nota”.
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CAU... = 676038

Escritos

Notificaciones

Lista Diaria

Mis Causas

Favoritos

Agenda publica

Nota

PO B @

Al ingresar a esta opcion, se muestran los expedientes a Nota en el dia de la
fecha. Si se desea visualizar los expedientes a Nota en otras fechas, es preciso
indicar el rango de fechas en los campos “Presentado desde” y “hasta” y
presionar el boton “Filtrar”.

El sistema mostrara por orden de fecha descendente todos los expedientes que
salieron a Nota en el rango de fecha solicitado.

Nota
Ordet Presentado desde Hasta
Mas antigua - MiCauss @ 17/11/2020 8 03/12/2020 ]
Filtrar por CUN o Caratula
Resultados para: [Mis causas: Si]
ﬂ EXP 718398/20 (17-00718398-0) JUZGADO EN LO CIVIL y COMERCIAL DE 1ra INST. 2° ENTRAMITE A 2]

NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en tramite:

LOPEZ, JOSE CONTRA RUIZ, MIGUEL POR ACCION CONFESORIA

7 anoma Fecha de movimiento: 23/11/2020 10:17:00 Tiempo: 2

En la parte inferior de la ficha de cada expediente, se muestra la fecha en que el
mismo estuvo a Nota.

Al abrir la ficha de cada expediente, se puede acceder a toda la informacion del
mismo.

8. PRESENTACION DE ESCRITOS EN EXPEDIENTES:

Cualquier usuario puede presentar escritos sobre una causa publica, sea parte
de ella o no.
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También pueden presentarse escritos en expedientes reservados en los que el
usuario no es parte, si conoce el niumero de expediente y el juzgado de
radicacion.

En causas que se encuentran en estado “archivado”, habra que solicitar
previamente el desarchivo del expediente, para que la misma pueda visualizarse
a través del SED y se puedan presentar escritos a través del mismo.

8.1.- PRESENTACION DE ESCRITOS EN EXPEDIENTES PUBLICOS

La accién de presentar escritos, estd habilitada a todos los usuarios del SED,
aunque no sean parte en las causas.

Una vez localizado en el SED el expediente en el cual se necesita hacer la
presentacion de un escrito, (siempre que la causa sea publica), se listara en el
area de trabajo, luego se accede al expediente haciendo click sobre el vinculo
de la caratula del expediente. Esto permitira visualizarlo y verificar que se trata
del expediente en el que desea hacer la presentacion.

A continuacion, se hace click sobre el margen superior derecho de la tarjeta del
expediente (tres puntos verticales, como se muestra en la siguiente imagen), y
alli se desplegara un menu de opciones, entre ellas: “presentar escrito”.

EXP 677488/19 (17-00677486-0) JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIA DE Tra INST.
' ' . INTRAMITE. % [/}
6 NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en tramite: CANAVOSO, DANIEL JUAN L‘

MARTINEZ, MERCEDES; IBARRA, SERGIO DAVID POR HOMOLOGACION JUDICIAL DE ACUERDQS DE MED!ArINA EVTDA HIRIFIAL

Presentar Escrito

Ver Audiencias

Tribunal de primera instancia Tribunal de segunda instancia Corte de Justicia
JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIADE 1ra INST. 6°
NOMINACION - Sec. N*1. CFO106

Expediente N° Fecha de inicio Sentencia

Seguidamente, se abrira el explorador de Windows que le permite buscar en sus
dispositivos de almacenamiento locales, el escrito que desea subir (debe ser un
archivo pdf de no méas de 10Mb de tamafio).
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> | Nueva pestafia x| +
« > PRUEBA PLATAFORMA DIGITAL > documentacion para expte de prueba v|@| | Buscaren documen tacion par. £ |78 codigo™ " “descripcion”:**3%7D&materia=%
O =~ [ @ ffixc @ JUFEIUS - Sistema... PMB Infor
*  Nombre . Fecha de modifica... Tipe Tamafic
01 - interpone demanda - Dr. & Adobe Acrobat D... 82 KB v
02 - poder - Dr. A Adobe Acrobat D... 82 KB
03 - pagare - Dr. A Adobe Acrobat D... 81 KB
04 - DECRETO DEMANDA TRASLADO at D... 4KE
1 05 - cedula diligenciada papel - deman. 1KB plJuez en tramite: VICTOR RAUL SORIA
C 06 - Contesta demanda - opone excepc 1 KB
07 - DECRETO TRASLADO EXCEPCION 4KkB
} 08 - Cedula electronica traslado excepcio... 80 KB JUZGADO EN LO CIVIL
- 09 - contesta excepcion - Dr. A 4KB
@ tscritono
10 - DECRETO A DESPACHO EXCEPCION 4KB
&= Imdgenes 11 - SENTENCIA RECHAZA EXCEPCION V... 4KB
B Musica 12 - cedula electronica domicilio procesa... 4KB
B videos 13 Apelacion - O B P Een tramite: CANAVOSO, DANIEL JUAN
2, Disco local (C) 14 - DECRETO CONCEDE APELACION 4KB A SLAresL Al
A Red e entar Escrito
Nombre de archivo: | | |Adobe Acrobat Document o
Rudiencias
Cancelor
- Corte de Justicia

Una vez seleccionado el escrito a subir, se abrira una pantalla como la que se
muestra a continuacion

ider 0 WhatsApp Web 8 El Tribuno Salta S Iniciar sesién |4 sistemasjusticiasalt.. W Twitter [N Metflic @ JUFEJUS - Sistema... PMEB Informes-PMEB

F ~AL - —a0a ~ (@8 .

| N TRAMITE
INTRQ
TREE Seleccionar destinatario * hd
= PERSONAS
NOMINACIC
oy il Distrito
[ LA [ N TRAMITE
INTRQO
IRA, S
Mis E Fuero
SONAS . :
; Seleccionar tipo de escrito * -
Titulo/extracto *
IMOLGC . TRAJUDICIA
3ONAS Y FAMILIA DE 1ra INST. 6° 22/06/2020

En esta pantalla se podra:

Seleccionar el destinatario, es decir el tribunal ante el cual se presentara
el escrito (solamente le mostrara el organismo de radicacion del
expediente)

Seleccionar el tipo de escrito: le brinda una lista de tipos de escritos. Elija
el que mejor se adecue al escrito que esta presentando. Si no encuentra
una opcion que se adecue, seleccione “Otro”

Indicar un Titulo/extracto: escriba un texto que describa brevemente la
naturaleza del escrito que esta presentando.

Cargar adjuntos: este boton le permite subir hasta 3 archivos con
formato pdfadjuntos al escrito que esta presentando. El tamafio maximo
permitido para los adjuntos es de 10Mb para cada archivo. Si excede este
tamanfo, al finalizar el proceso, el sistema le indicard un mensaje de error
del tipo: “Error al presentar Escrito”. En tal caso, debera presentar otro
escrito para adjuntar los archivos adicionales.

29



SISTEMA DE EXPEDIENTE DIGITAL (S.E.D.) — MANUAL DEL USUARIO

- Por ultimo, debera el usuario presionar el botén “Enviar”. El sistema le
requerira una confirmacién del envio, preguntado si estd seguro que
desea enviar el escrito, advirtiéndole que luego de esto no podra realizar
modificaciones de ningun tipo al escrito presentado.

- Al confirmar, el sistema le indicara que el escrito ha sido presentado y le
permitird imprimir un comprobante de dicha presentacion.

Notas:

- Todos los datos que solicita el sistema son obligatorios. Si alguno de ellos
no fue cargado, no se habilitara el boton “Enviar”. Si fuera este el caso.

- No esta habilitada la Firma Digital para la presentacion de Escritos, por lo
tanto, no debe habilitarse tal opcién durante la carga del escrito. Si se
procede de esta manera, no sera factible la carga del escrito.

- Se recomienda que los nombres de los archivos que se intentan subir
(escrito y adjuntos) no sean demasiado extensos, y que no contengan
signos de puntuacion, para evitar que se produzcan posibles errores.

8.2.- PRESENTACION DE ESCRITOS EN EXPEDIENTES EN ESTADO RESERVADO:
Para ingresar un escrito en un expediente reservado, en el cual el usuario
no es parte, existe una opcidn especial, ya que no pueden ubicarse estos
expedientes a través de las busquedas del sistema.

Para ello, es preciso acceder al “menu principal” ubicado sobre el margen
superior izquierdo de la pantalla y seleccionar la opcidon “Escritos” y luego
“Presentar en expedientes Reservados”.

Poder Judicial

= Provincia de Salta

=  Escritos

Presentar en expedientes Reservados

Presentar escrito

Presentar escritos en lote

Listado
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Se habilitara entonces una nueva ventana que permite realizar la busqueda
del expediente reservado, para ello, es necesario consignar el nimero de
expediente (sin barra ni afio) en la barra de busqueda y luego hacer click
sobre la lupa para que el sistema localice el expediente solicitado.

Presentar en expedientes Reservados

52657 Q <:

Seleccionar destinatario ™ -
R
e
Seleccionar tipo de escrito -~

A partir de alli el procedimiento de presentacion de escritos es igual al
indicado en el punto anterior.

Cuando se consulten los escritos presentados, al mostrar aquellos
presentados en expedientes reservados en los que el usuario no es parte,
solamente mostrara la ficha del expediente, mostrando, en lugar de la
caratula, la leyenda “CARATULA RESERVADA”

8.3.- PRESENTACION DE ESCRITOS EN EXPEDIENTES ARCHIVADQOS

En los casos en los que los expedientes se encuentren archivados por el
Juzgado, los mismos no pueden ser visualizados a través del SED y por lo
tanto no se pueden presentar escritos.

Esta solicitud puede ser viable a través del correo electrénico oficial del
Juzgado interviniente, a quien debera el usuario dirigirse para la peticion.

Al presentarse tal situacidn, es necesario que el usuario solicite por escrito
al Juzgado el “desarchivo” del expediente para que el mismo pueda ser
gestionado posteriormente a través del SED.
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8.4.- VERIFICACION DE LA PRESENTACION DE ESCRITOS A TRAVES DEL SED.

Una vez finalizado el procedimiento de presentacidn de escritos, el sistema
arroja un mensaje que le indica al usuario que el escrito ha sido
efectivamente presentado ante el Juzgado y es posible realizar la impresion
de un comprobante.

También desde el mismo expediente es posible verificar todos los escritos
presentados por el usuario, accediendo al expediente y a la pestana “mis
escritos” como se indico precedentemente.

8.4. CONSULTA DE ESCRITOS PRESENTADOS

Para consultar mis Escritos presentados se debe acceder al menu principal
ubicado en el margen superior izquierdo de la pantalla, a la izquierda del Logo
del Poder Judicial de Salta, el cual se visualiza mediante tres rayas horizontales,
luego se debe hacer click en las opciones “Escritos” — “Listado”

Poder Judicial

= Provincia de Salta

i=  Escritos

Primera presentacion

Presentar escrito

FPresentar escritos en lote

Listado

El sistema mostrara por orden de fecha descendente, todos los expedientes en
los que el usuario presentd escritos.

En la parte inferior de la ficha de cada expediente, se muestra el titulo del escrito
presentado (a la izquierda) y la fecha de presentacion (a la derecha). También
abajo a la derecha se muestra en amarillo si el escrito estd pendiente de
recepcion en el Juzgado, o en verde, si ya fue aceptado.
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Listado

Més actual v - B B

Filtrar por CUN o Carétula

Registros por pagina: 10 v 1-10de 28 > >l

8 exp 718398720 (17-00718398-0) JUZGADO EN LO CIVIL y COMERCIAL DE Tra INST. 2°
NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en tramite:
LOPEZ, JOSE CONTRA RUIZ, MIGUEL POR ACCION CONFESORIA

ENTRAMITE K [

3 ~
4 522470172020 - prueba informatica con FD Fecha de agregacion: 20/12/2020

B Exp 718398/20 (17-00718398-0) JUZGADO EN LO CIVIL y COMERCIAL DE 1ra INST. 2°
NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en tramite:
LOPEZ, JOSE CONTRA RUIZ, MIGUEL POR ACCION CONFESORIA

EN TRAMITE & ]

/' 522469512020 - prueba informatica Fecha de agregacion: 20/12/2020

B ExP 718398/20 (17-00718398-0) JUZGADO EN LO CIVIL y COMERCIAL DE 1ra INST. 2°
NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en tramite:
LOPEZ, JOSE CONTRA RUIZ, MIGUEL POR ACCION CONFESORIA

ENTRAMITE * [/

Al abrir la ficha de cada expediente, se podr4 acceder a toda la informacion del
mismo, excepto en los expedientes reservados en los que el usuario no es parte,
de los cuales solamente vera los escritos presentados, y apareceran con
“CARATULA RESERVADA’

9.- CEDULAS

El SED permite al usuario generar cédulas de notificacién de tres tipos: Cédulas
a domicilio fisico, Cédulas editables a domicilio fisico y Cédula a domicilio
electrénico.

9.1.- CEDULAS A DOMICILIO FISICO:

Las cédulas a domicilio fisico se generan a través del SED para notificar a las
partes y sus representantes que no tienen denunciado domicilio electrénico en
el expediente o bien, que el domicilio electrénico aun no haya sido registrado por
el Juzgado en el sistema.

Para ello, es preciso primero ubicar el expediente en el que desea generar la
Cédula realizando la consulta como lo hace habitualmente. Luego, una vez
localizado el expediente en la tarjeta del mismo y en el mena desplegable que
se encuentra disponible a través de los tres puntos verticales ubicados en el
margen superior derecho de la tarjeta, podra seleccionar la opcion: “GENERAR
CEDULA A DOMICILIO FiSICO”:

EXP 618444/18 (17-00618444-0) JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIA DE 1ra INST.
4° NOMINACION-DISTRITO CENTRO Nombre del Juez en tramite: CABRERA, MARIA MERCEDES

CALDERON, ALDANA DEL MILAGRO POR BENEFICIO DE LITIGAR SIN GASTOS

Presentar Escrito
Actuaciones Mis Escritos —
Generar Cédula a domicilio fisico

Tribunal de primera instancia Tribunal de segunda instancia Generar Cédula a domicilio electrénico
JUZGADO EN LO CIVIL DE PERSONAS Y FAMILIA DE 1ra INST 4°
NOMINACION - Sec. N*1. CFO104

ENTRAMITE. * [/

Descargar Expediente

Ver Audiencias
Expediente N* Fecha de inicio
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El proceso de generacion de la cédula consta de seis pasos:

PASO 1.- Destinatarios: esta primera pantalla muestra los sujetos vinculados al
expediente. Debe seleccionar tildando la casilla junto al nombre de la(s)
persona(s) a la/s que desea notificar. Para avanzar al paso siguiente, debe
presionar “Continuar”.

Generar cédula a domicilio fisico en la causa: EXP 17-00719501-0

o Destinatarios e Actuaciones e Texto o Completar Datos e Firmar e Resultado

[m] viNcuLo NOMBRE/DENOMINACION DOMICILIO
ACTOR ERNESTO MAXIMILIANO, OCHOA Barrio: Sin Barrio Calle: RIVADAVIA N®
SILVESTRI 1924
Registros por pagina: 5 1-1de 1 K < 5 51

Cerrar Continuar

PASO 2.- Actuaciones: esta pantalla muestra las actuaciones del expediente
para que seleccione cudl va a natificar, tildando la casilla correspondiente. Tener
en cuenta que se muestran 5 actuaciones por pagina, por lo que para ver las
siguientes, debe avanzar de pagina con el botén “>”

Generar cédula a domicilio fisico en la causa: EXP 17-00718398-0

° Destinatarios e Actuaciones e Texto o Completar Datos e Firmar o Resultado

TiITULO FECHA FIRMADO NUMERO DE ACTUACION FIRMANTES
CEDULA DE NOTIFICACION SIN LETRADO 3 SIN LETRADO
20/12/2020 8202/ 2020
SIN LETRADO, 3
DECRETO PRUEBA 20/12/2020 5224693 /20 MESA DE AYUDA
PRUEBA INFORMATICA 20/12/2020 5224867 /20 MESA DE AYUDA

SIN LETRADO - Calle:

constituido actor Lepez - Nro. 3 -

Manzana: BBlock: "A" - Medidor:
D 7_B° B9 SANTA CECILIA - 20/12/2020 5224678/ 20 LINARES, FLORENCIA

Prov. SALTA Dto: CAPITAL Loc

CAPITAL -

RUIZ MIGUEL - Calle: Calle
mM Junin - Nra 23 - B® R°TORINO

I:> Registros por pagina: 5 1-5de 57 1< < > 3l
Cerrar Continuar

En este paso puede abrir la actuacion para copiar el texto que desea notificar.
Para avanzar al paso siguiente, debe presionar “Continuar”
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PASO 3.- Texto. Ingresar el texto a notificar: aqui se puede pegar el texto que
copié en el paso anterior. Para avanzar al paso siguiente, debe presionar
“Continuar”

Generar cédula a domicilio fisico en la causa: EXP 17-00718398-0

° Destinatarios ° Actuaciones e Texto o Completar Datos e Firmar o Resultado

Ingrese el texto que desea notificar

Cerrar Continuar

PASO 4.- Completar los datos de la Cédula: en esta pantalla se debe indicar el
caracter de la Cédula (por defecto indique “Normal”), seleccionar algunas
situaciones especiales tildando la casilla correspondiente e ingresar una
observacion en caso de ser necesario. Para avanzar al paso siguiente, debe
presionar “Continuar”.

Generar cédula a domicilio fisico en |a causa: EXP 17-00718398-0

@ Destinatarios @ Actuaciones @ Texo © compietar Datos © rimer © FResuitado

Caracter (obligatorio)

NORMAL

[ Posee Adjuntos Fisicos [ Notificacion Personal  [[] Aviso Previo de Ley

[J Bajo Responsabilidad de la Parte [ Con Habilitacion, Dia y Hora

Observaciones

Cerrar Continuar

PASO 5.- Firmar: el pendltimo paso permite confirmar el envio de la Cédula. Aun
no esta incorporada la funcionalidad de firma digital, por lo que no debe indicarse
gue se firmaré digitalmente la Cédula. Para finalizar, debe presionar el botdn
“Enviar”.
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PASO 6.- Resultados: luego de presionar el boton “Enviar” la siguiente pantalla
mostrara la(s) cédula(s) generadas. Se debe abrir e imprimir y ser presentadas
en la Oficina de Notificaciones para ser diligenciadas.

Al finalizar, se debe presionar el boton “Finalizar”

9.2.- CEDULAS EDITABLES DOMICILIO FISICO

La opcion Cédulas editables a domicilio fisico se utiliza para generar cédulas a
domicilio fisico a personas que no estan cargadas en el expediente, por ejemplo:
herederos, terceros, testigos, etc.

Para ello, es preciso primero ubicar el expediente en el que desea generar la
Cédula realizando la consulta como lo hace habitualmente. Luego, una vez
localizado el expediente en la tarjeta del mismo y en el menu desplegable que
se encuentra disponible a través de los tres puntos verticales ubicados en el
margen superior derecho de la tarjeta, seleccionar la opcion: “GENERAR
CEDULA EDITABLE A DOMICILIO FiSICO”:

EN TRAMITE [ :

Mombre del Juez en tramite: GUTIERREZ LUIS

Presentar Escrito

Generar Cédula a domicilio fisico

Generar Cédula editable a domicilio fisico @
Nombr  Generar Cédula a domicilio electrénico

Descargar Expediente

Ver Audiencias

El proceso de generacion de la cédula consta de seis pasos:

PASO 1.- Destinatarios: esta primera pantalla permite agregar hasta cinco
destinatarios para la Cédula, presionando el boton “Agregar Sujeto”

Generar cédula a domicilio fisico en la causa: EXP 17-00662764-0

o Destinatarios
Agregar Sujefo @
VINCULO NOMBRE/DENOMINACION DOMICILIO Eliminar

Cerrar Continuar
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Al presionar el boton se abre una ventana que permite cargar los datos del sujeto
a agregar. Vinculo (tercero, testigo, heredero, etc), Apellido y Nombre y
Domicilio. Una vez cargados los datos, presionar “Agregar”.

Carga del sujeto X

TESTIGO v

Apellido y Nombre

Marquez, Juan Antonio

Domicilio *
Sarmiento 1423

Cancelar

Luego de esto, el sujeto se agregara a la lista de destinatarios.

Generar cédula a domicilio fisico en la causa: EXP 17-00662764-0

o Destinatarios 9 Actuaciones e Texto o Completar Datos o Firma 0 Resultado
VINCULO NOMBRE/DENOMINACION DOMICILIO Eliminar
TESTIGO Warguez, Juan Antonio Sarmiento 1423 i

Cerrar Continuar

Para agregar otro sujeto, presionar nuevamente el botén “Agregar Sujeto”

Para eliminar un sujeto de la lista, presionar el boton “Eliminar” (indicado con un
tachito de basura), a la derecha de los datos del sujeto.

Para avanzar al paso siguiente, debe presionar “Continuar’.

PASO 2.- Actuaciones: esta pantalla muestra las actuaciones del expediente
para que seleccione cual va a notificar, tildando la casilla correspondiente. Tener
en cuenta que se muestran 5 actuaciones por pagina, por lo que para ver las
siguientes, debe avanzar de pagina con el boton “>”
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Generar cédula a domicilio fisico en la causa: EXP 17-00718398-0

° Destinatarios e Actuaciones e Texto o Completar Datos e Firmar 0 Resultado

TiITULO FECHA FIRMADO NUMERO DE ACTUACION FIRMANTES
CEDULA DE NOTIFICACION SIN LETRADO 3 SIN LETRADO
20/12/2020 8202 /2020
SIN LETRADO, 3
DECRETO PRUEBA 20/12/2020 5224693 /20 MESA DE AYUDA
PRUEBA INFORMATICA 20/12/2020 5224867 /20 MESA DE AYUDA

SIN LETRADO - Calle:
constituido actor Lepez - Nro. 3 -
D Manzana: BBlock: "A" - Medidor:
7-B° BY SANTA CECILIA -
Prov. SALTA Dio: CAPITAL Loc.
CAPITAL -
RUIZ MIGUEL - Calle: Calle
mM Junin - Nra 23 - B® R°TORINO

20/12/2020 5224678/ 20 LINARES, FLORENCIA

I:> Registros por pagina: 5 1-5de 57 1< < > 3l
Cerrar Continuar

En este paso puede abrir la actuacion para copiar el texto que desea notificar.
Para avanzar al paso siguiente, debe presionar “Continuar”

PASO 3.- Texto. Ingresar el texto a notificar: aqui se puede pegar el texto que
copié en el paso anterior. Para avanzar al paso siguiente, debe presionar
“Continuar”

Generar cédula a domicilio fisico en la causa: EXP 17-00718398-0

° Destinatarios ° Actuaciones e Texto o Completar Datos e Firmar e Resultado

Ingrese el texto que desea notificar

Cerrar Continuar

PASO 4.- Completar los datos de la Cédula: en esta pantalla se debe indicar el
caracter de la Cédula (por defecto indique “Normal”), seleccionar algunas
situaciones especiales tildando la casilla correspondiente e ingresar una
observacion en caso de ser necesario. Para avanzar al paso siguiente, debe
presionar “Continuar”.
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°- .
Generar cédula a domicilio fisico en la causa: EXP 17-00718398-0
Mis Cau

° Destinatarios ° Actuaciones ° Texto o Completar Datos

Resultados pare:

Caracter (obligatorio) > 2
EXP 719501/20! NORMAL o
3° NOMINACIQ
OCHOA SILVE:
A 2212/200| . L . ) DE 1r2 INST. 20
[ Posee Adjuntos Fisicos [ Notificacion Personal  [] Aviso Previo de Ley DE ENTRADAS
—
8 o 71839 [ Bajo Responsabilidad de la Parte [ Con Habilitacién, Dia y Hora =z H
NOMINAC]
LOPEZ, JOSE C|
< Fi Observaciones dnadas >

Tribunal de prim
JUZGADO EN L
NOMINACION -

Expediente N°

718398 /20 - Cerrar Continuar

Objeto de juicio

PASO 5.- Firmar: el penultimo paso permite confirmar el envio de la Cédula. Aan
no esta incorporada la funcionalidad de firma digital, por lo que no debe indicarse
que se firmara digitalmente la Cédula. Para finalizar, debe presionar el boton
“Enviar”.

PASO 6.- Resultados: luego de presionar el boton “Enviar” la siguiente pantalla
mostrara la(s) cédula(s) generadas. Se debe abrir cada una e imprimir para ser
presentadas en la Oficina de Notificaciones para ser diligenciadas.

Al finalizar, se debe presionar el boton “Finalizar”

9.3.- CEDULAS A DOMICILIO ELECTRONICO

Para generar una Cédula a domicilio Electronico, primero se debe ubicar el
expediente en el cual desea generarla. La forma méas directa de ubicar el
expediente es buscarlo por nimero ingresando el nimero (sin /afio, solamente
el nimero), en la barra de busqueda ubicada en la parte superior de la pantalla,
y luego presionando la lupa.

Una vez ubicado el expediente, se debe acceder al menu de acciones ubicado
en la parte superior derecha de la ficha del expediente (identificado con tres
puntitos verticales), y elegir la opcion “Generar Cédula a Domicilio Electronico”.
El proceso consta de 6 pasos:

PASO 1.- Destinatarios: esta primera pantalla muestra los sujetos vinculados al
expediente. Se debe seleccionar tildando la casilla junto al nombre de la(s)
persona(s) a las que desea notificar. Para avanzar al paso siguiente, se debe
presionar “Continuar”.
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Generar cédula a domicilio electrénico en la causa: EXP 17-00718398-0

o Destinatarios e Actuaciones 9 Texto o Completar Datos e Firmar e Resultado

O VINCULO NOMBRE/DENOMINACION DOMICILIO ELECTRONICO

ABOGADO SIN LETRADO, Matricula: 99998- CUIT:92000999980

ABOGADO SIN LETRADO, Matricula: 99999- GUIT- 92000989990
Registros por pagina: 5 1-2de 2 K < > >l

Cerrar Continuar

PASO 2.- Actuaciones. Esta pantalla muestra las actuaciones del expediente
para que se seleccione cual se va a natificar, tildando la casilla correspondiente.
Tener en cuenta que se muestran 5 actuaciones por pagina, por lo que para ver
las siguientes, debe avanzar de pagina con el boton “>”

Generar cédula a domicilio electrénico en la causa: EXP 17-00718398-0

° Destinatarios 9 Actuaciones 9 Texto 0 Completar Datos e Firmar e Resuitado

TiITULO FECHA FIRMADO NUMERO DE ACTUACION FIRMANTES
CEDULA DE NOTIFICACION SIN LETRADO 3 SIN LETRADO
SIN LETRADO, 20/12/2020 8202/2020 3
DECRETO PRUEBA 20/12/2020 5224693 /20 MESA DE AYUDA
PRUEBA INFORMATICA 20/12/2020 5224667 / 20 MESA DE AYUDA

SIN LETRADO - Calle
constituido actor Lopez - Nro. 3 -

O Manzana: BBlock: "A" - Medidor:
7-B° B SANTA CECILIA-
Prov. SALTA Dto: CAPITAL Loc.
CAPITAL -
RUIZ MIGUEL - Calle: Calle

mM Junin - Nra 23 - B° R°TORINO

20/12/2020 5224678/ 20 LINARES, FLORENCIA

Registros por pagina: 5 1-5de 57 1< < > >l

Cerrar Continuar

En este paso puede abrir la actuacion para copiar el texto que desea notificar.
Para avanzar al paso siguiente, debe presionar “Continuar”

PASO 3.- Texto. Ingresar el texto a notificar: aqui puede pegar el texto que copid
en el paso anterior. Para avanzar al paso siguiente, debe presionar “Continuar”
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)
* Generar cédula a domicilio electronico en la causa: EXP 17-00718398-0 m
Mis Cau .

° Destinatarios ° Actuaciones e Texto o pletar D e Fi e Res
Resultados para
> 2l
- o el t de: tificar -
EXP 719501/2C Ingrese el texto que desea notifica -
3° NOMINACI 3
OCHOA SILVE!
A 22/12/202 E Tra INST. 3°
£ ENTRADAS
—
B exp 7183 SR
NOMINA 3
LOPEZ, JOSE
< F hadas >
Tribunal de prin
JUZGADO EN L
NOMINACION -
Cerrar
Expediente N°
718398120 -

PASO 4.- Completar los datos de la Cédula: en esta pantalla debe indicar el
caracter de la Cédula (por defecto indique “Normal”), seleccionar algunas
situaciones especiales tildando la casilla correspondiente, e ingresar una
observacion de ser necesario. Para avanzar al paso siguiente, debe presionar
“Continuar”

1
Generar cédula a domicilio electrénico en la causa: EXP 17-00718398-0 Qv
Mis Cau| -

° Destinatarios ° Actuaciones ° Texto o Completar Datos e Fi o Res

Resultados para

Caracter (obligatorio)

NORMAL

(S g

-
EXP 719501/2C

3° NOMINACI
OCHOA SILVE!

o 22/12/5 . X L ) X E 1ra INST. 20
[ Posee Adjuntos Fisicos [ Notificacion Personal  [[] Aviso Previo de Ley £ ENTRADAS

p—
EXP 7183 . o i O L R
L [ Bajo Responsabilidad de la Parte [ Con Habilitacion, Dia y Hora [ H

NOMINA
LOPEZ, JOSE

< Fif Observaciones nadas >

Tribunal de prin
JUZGADO EN L
NOMINACION -

Expediente N°

718398 /20 - Cerrar Continuar

Objeto de juici

PASO 5.- Firmar: el tltimo paso permite confirmar el envio de la Cédula. AUn no
esta incorporada la funcionalidad de firma digital, por lo que no debe indicarse
que se firmara digitalmente la Cédula. Para finalizar, debe presionar el botén
“Enviar”.

PASO 6.- Resultados: luego de presionar el botdn “Enviar”, la siguiente pantalla
le mostrara la(s) cédula(s) generadas.

Para finalizar se debe presionar el boton “Finalizar”. Luego, la cédula sera
enviada electrénicamente a el(los) sujeto(s) seleccionados.
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10.- INICIO DE DEMANDAS

10.1.- CONCEPTOS BASICOS DEL INICIO DE DEMANDAS

a.- Proceso. El inicio de nuevas demandas consta de tres pasos:

1.- Presentacidn de la Demanda por parte del profesional a través del SED

2.-

3.-

Creacion del Expediente por parte de la Mesa Distribuidora de
Expedientes que corresponda (o el Juzgado de Minas), y asignacion
del Tribunal donde se radicara.

Informacion al profesional del nimero de expediente asignado vy el
Tribunal de Radicacion, a través del SED.

b.- Estados. Las Demandas presentadas pueden estar en uno de los cuatro
siguientes estados:

Pendientes: Son las demandas que el profesional ha presentado y que
aun no han sido procesadas por la Mesa Distribuidora de Expedientes.
Asignadas: Son las demandas que el profesional ha presentado y que
estan siendo procesadas por la Mesa Distribuidora de Expedientes. El
sistema muestra el nombre de la persona que la tiene asignada para su
procesamiento.

Aprobadas: Son las demandas que el profesional ha presentado y que
ya han sido procesadas por la Mesa Distribuidora de Expedientes,
asignandoles un numero de Expediente y un Tribunal de radicacion.
Rechazadas: Son las demandas que el profesional ha presentado y que
la Mesa Distribuidora de Expedientes ha rechazado por algin motivo.

c.- “Fuero”. En una primera etapa, los fueros en los que se esta
implementando el SED son Civil, Contencioso Administrativo yLaboral (del
distrito Oran). En el SED, se veran inicialmente tres valores en el campo
“fuero”:

Civil: Permite ingresar demandas de los fueros Civil y Contencioso
Administrativo. Estos dos fueros estan agrupados, dado que es una
misma Mesa Distribuidora la que genera los expedientes de ambos.

Laboral: para ingresar causas del Distrito Oran Unicamente.

Minas: El Juzgado de Minas, si bien pertenece al fuero Civil, en razén de
las particularidades del fuero las demandas se radicaran directamente en
el Juzgado. Por ello se distinguen en el SED.
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10.2.- COMO INICIAR UNA NUEVA DEMANDA

Para iniciar una nueva demanda, es preciso acceder, a través del menu
ubicado en el margen superior izquierdo de la pantalla, a la izquierda del
Logo del Poder Judicial de Salta, el cual se visualiza mediante tres lineas
horizontales. A continuacidn, se debe hacer click en la opcion “Demandas”,
y luego “Inicio de demanda”.

Poder Judicial

Provincia de Salta

Demandas

Inicio de demanda
MEV- Listado de demandas

Se habilitara entonces una nueva ventana que permite ingresar los datos
de la nueva demanda.

Inicio de demanda
DISTRITO GENTRO
CIVIL

Primera -

B ;Esun amparc?

Editar Demanda L] Escrito. de Prusba.pdi

Rodriguez Carlos ¢/ Diaz Maria Cecilia por Sumario por cobro de pesos

[ ] Adjunto de Prueba 1.pdf
[ ] Adjurito o Prusba 2 padf
[ Adjunto de Prugba 3.pdl

Ir al listade  Cancelar Enviar Demanda

En esta pantalla se podra:

- Seleccionar el DISTRITO en el cual se iniciara la demanda.

- Seleccionar el FUERO en el cual se iniciara la demanda. Las opciones a
indicar aqui, como se explicd mas arriba, son:
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o CORTE DE JUSTICIA: para iniciar un expediente ante la Corte de
Justicia.

o CIVIL: para iniciar una demanda en algun juzgado de los fueros
Civil (Juzgados en lo Civil y Comercial, de Procesos Ejecutivos, de
Personas y Familia, de Concursos, Quiebras y Sociedades) o
Contencioso Administrativo, o en una Sala de la Camara de
Apelaciones en lo Civil y Comercial.

o MINAS: para iniciar una demanda en el Juzgado de Minas.

o LABORAL: para iniciar una demanda en algun juzgado del fuero
Laboral, o en una Sala de la Camara de Apelaciones del Trabajo.

o VIOLENCIA: para iniciar una demanda en algun juzgado de
Violencia Famliar y de Género.

Seleccionar la Instancia en la cual se iniciar4 la demanda: Primera o
Segunda (para Juzgados o Camaras), o Tercera (solo si se selecciond
Corte).

Indicar si se trata de un AMPARO (ver punto siguiente respecto del inicio
de Amparos).

Subir el documento de la demanda: para ello es preciso presionar el boton
“‘Editar Demanda”, que le permitira seleccionar un archivo pdf de no mas
de 10MB de su disco duro local.

Ingresar la caratula que tendra el expediente en el campo “Caratula”.

Cargar documentos adjuntos a la demanda: el boton “Cargar Adjuntos”, le
permitird seleccionar hasta diez archivos con formato pdf exclusivamente,
de no mas de 10MB, de su disco duro local para adjuntar a la demanda.
El usuario debera tener en cuenta el nombre que se le asigna a los
archivos que contienen la demanda y los adjuntos, debiendo considerar
gue no deben contener caracteres especiales.

Por ultimo, deberé el usuario presionar el botéon “Enviar Demanda”.

Luego de esto, el sistema le indicara que la demanda ha sido presentada
exitosamente mostrando el siguiente cartel:
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Inicio de demanda

Inicio de demanda presentado con éxito

Cerrar

La documentacidn presentada sera recibida por la Mesa Distribuidora del
Distrito y Fuero que corresponda (excepto el Juzgado de Minas, que recibe
directamente las demandas dirigidas a éste), o por la Mesa de Entradas de
Corte (en el caso de los expedientes dirigidos a ésta) quien, luego de haber
creado el expediente, indicara en el SED el numero y el Tribunal asignado.

Hasta tanto la Mesa Distribuidora de Expedientes haya procesado la
demanda, en la consulta aparecera con estado “Pendiente” y los campos
“Organismo Destino”, “Tipo de Expediente”, “Numero” y “Ano” en blanco:

Nro. Demanda Caratula Organismo Destino Tipo de Expediente Numero Aiio Presentacion Demanda Adjuntos Estado

1180 Rodriguez Carlos cf.. 03/02/2022 8:31:10 B @

Una vez que la Mesa Distribuidora de Expedientes haya procesado la
demanda, en la consulta aparecera con estado “Aprobada” y en los campos
“Organismo Destino”, “Tipo de Expediente”, “Numero” y “Afo” vera el
Tribunal y numero de Expediente asignados.

Nro. Demanda Caratula Organismo Destino Tipo de Expediente Namero Aiig Presentacion Demanda Adjuntos Estado

JUZGADO EN LO CMIL y
1000 Rodriguez vs Perez o). COMERCIAL DE 1ra INST. 3° EXP 662040 21 02122021 11:13:56 E @ Aprobada
NOMINACION

Si la demanda hubiese sido rechazada, en Estado figurara “Rechazada”
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10.3.- COMO INICIAR UN AMPARO

Para iniciar un Amparo, es preciso proceder segun se indicod en el punto

o .

anterior, activando el botén “éEs un amparo?”, ubicado debajo de los

”n u

campos “Distrito”, “Fuero” e “Instancia”.

un ampara?

Dr. Carlos Jose Lopez

Al habilitar este botdn, se habilitara un nuevo campo “Juez Seleccionado”,
donde debera ingresar el nombre del Juez que desea tome intervencidn en
el Amparo.

El resto del procedimiento es idéntico al inicio de una demanda comun, que
se describe en el punto anterior.

10.4.- CASO ESPECIAL DE QUEJAS Y AMPAROS

Atento a que las Quejas y los Amparos reciben un tramite diferenciado del
resto de las demandas, se recomienda en el campo “Caratula”, iniciar el
mismo con las palabras “QUEJA - ...” o “AMPARO - ...” segun corresponda,
para que sean procesadas con mayor celeridad.

10.5.- CONSULTA DE DEMANDAS PRESENTADAS

Para consultar el estado de las demandas presentadas, es preciso acceder,
a través del menu ubicado en el margen superior izquierdo de la pantalla, a
laizquierda del Logo del Poder Judicial de Salta, el cual se visualiza mediante
tres rayas horizontales. A continuacién, se debe hacer click en la opcidn
“Demandas”, y luego “Listado de demandas”.
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Poder Judicial
= Provincia de Salta

Demandas

Inicio de demanda

Listado de demandas <:

Se muestra a continuacion una nueva pantalla que permite seleccionar una
serie de filtros que acoten la busqueda y simplifiquen la consulta de las
demandas presentadas por el usuario:

MEV- Listado de demandas

Mas actual - Todos v 14/03/2022 [ 14/03/2022

TODOS TODOS TODOS
TODOS - Todos -

Los filtros de busqueda de la consulta de demandas presentadas son los
siguientes:

- Orden: permite seleccionar el orden ascendente o descendente en
gue se mostraran las demandas presentadas, ordenadas por fecha de
presentacion .

- Nro. Demanda: E| SED asigna un numero interno a cada demanda
iniciada (no es el nimero que se le asignard al expediente luego del
sorteo). Si se indica aqui el nimero de la demanda la consulta solo
devolvera como resultado la demanda que se indicé.

- Estado: Permite seleccionar si se desea consultar todas las demandas
presentadas, o solo aquellas que se encuentran PENDIENTES de
aprobacion; las ASIGNADAS; las APROBADAS, o las RECHAZADAS.

- Fecha desde: Permite establecer un inicio del periodo de busqueda
de demandas. Por defecto, el sistema muestra las demandas
presentadas en el dia que se realiza la consulta.Este valor puede
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modificarse para consultar demandas ingresadas con anterioridad al
dia de la fecha, e incluso dejarlo en blanco para consultar todas las
demandas ingresadas.

Fecha hasta: Permite establecer el fin del periodo de busqueda de
demandas.

Distrito: Permite seleccionar el Distrito indicado al momento de inicio
de la demanda.

Fuero: Como se indicé anteriormente, podra seleccionarse entre
“CORTE DE JUSTICIA”, “CIVIL” (que incluye a los Juzgados Contencioso
Administrativos), “MINAS”, “LABORAL” y “VIOLENCIA”.

Amparo: Si se selecciona “TODOS”, devuelve todas las demandas
presentadas, por el contrario, si se selecciona “SI”, devolvera como
resultado todas las demandas por amparo presentadas.

Operador: Permite consultar todas las demandas que estan asignadas
a un operador en particular de la Mesa Distribuidora.

Una vez que se han seleccionado los filtros con los que se desea realizar la
consulta, presionar el botdon “Buscar”.

Nro.

Demanda

Caratula Organismo Destine  Tipo de Expedients  Numero ANo Presentacion Demanda Adjuntos Estado

Rios Jusha Albens. COMERCIAL DE 1ra INST 1 oz 22 woaznuz B Acrobaca

avoel: Alelanaro 140372022 111241

r r©r @ r m
p)
@
2
"
*
2
-

Las columnas que se muestran en el resultado de la busqueda son las
siguientes:

Nro. Demanda: es el numero interno que el Sistema asignd a la
Demanda. (no corresponde al nimero de expediente que luego se
asignara por sorteo). Haciendo clic en el nUmero de demanda, se abre
una ventana que muestra los datos de la demanda presentada.
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Cardtula: es la cardtula que ingresd el usuario al presentar la
demanda.

Organismo Destino: muestra el Tribunal al que fue asignado el
Expediente sorteado.

Tipo de Expediente: muestra el tipo de expediente que se generd
cuando se aprobd la demanda (EXP, INC, etc.)

Numero: de Expediente que se asignd con el sorteo realizado luego
de la aceptacion de la demanda

Afo: de Expediente que se asignd con el sorteo realizado luego de la
aceptacion de la demanda

Presentacion: fecha y hora en que fue presentada la demanda en el
SED.

Demanda: Permite visualizar el pdf que se subio al presentar la
demanda haciendo click sobre el icono con forma de hoja de papel.
Adjuntos: Si se cargaron archivos adjuntos, permite visualizar los
mismos, haciendo click sobre el icono con forma de clip .

Estado: actual de procesamiento de la demanda, pudiendo
diferenciarse entre: Pendiente, Asignada, Aprobada o Rechazada:

Haciendo clic en el nUmero de demanda,

Nro. Demanda Caratula Organismo Destino Tipo de Expediente Nimero Afio Presentacion Demanda Adjuntos

1130

1000

920

900

Rodriguez Carlos c/... 03/02/2022 §:31:10 E

U
DENLCCIVILY
R IAL DE 1ra INST. 3° EXP 662940 21 02/12/2021 11:13:56 B @
ICION
JUZGADO EN L CIMIL y
Demanda de prueba COME! L DE 1ra INST. 3° EXP 662944 21 02/12/2021 10:58:47 B @ Aprobada
] U

NOMIN

RECURSO DE.. 15/10/2021 16:00:03

se abrira una ventana que muestra los datos y documentos ingresados al
presentar la demanda, mdas una observacion cargada por la Mesa
Distribuidora, en el caso de que la demanda hubiera sido rechazada.
(imagen en la pdgina siguiente)

49

Pendiente

Aprabada

Pendiente



SISTEMA DE EXPEDIENTE DIGITAL (S.E.D.) — MANUAL DEL USUARIO

1000

DISTRITO CENTRO

CIVIL

Primera

Aprobada

» Amparo

Rodriguez vs Perez por Sumario por Cobro de Pesos

JUZGADO EN LO CIVILy COMERCIAL DE 1ra INST

EXP

562940 2

Administrador

Se sortea sin conexo

Demanda:

Rodriguez vs Perez por Sumario por Cobro de Pesos

Adjuntos:

Acordada Designacion Equipo Interdisciplinario.pdf

Cancelar

11.- SOPORTE A USUARIOS

La Direccion de Tecnologia e Innovaciéon del Poder Judicial cuenta con los
siguientes canales para la atencién de dudas o inconvenientes respecto del
uso del SED:

- Teléfono: 387 4258000 int. 7239 / 7241
- Celular y Whatsapp: 387 5049047 / 387 2233309
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