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____Salta,()65 de mayo de 2020.

Y VISTO: lo dispuesto por los puntos XVI y XVII de la

Acordada 13112 vy,

CONSIDERANDO:

Que por ese instrumento se establecidé que la Secretaria de
Superintendencia, con la participacién de la Direccién de
Recursos Humanos, determinara la forma de <control de
asistencia, como también dictard una resolucién por la cual se
establecerd la modalidad de concurrencia de las otras
dependencias administrativas no enunciadas en el punto

XVIT.

____Que la sefiora Directora de Recursos Humanos ha elevado
informe de que se encuentra en condiciones de funcionar un
nuevo sistema de registro de asistencia y de remisién de la
némina de personal afectado a la prestacidén de servicios segln

la Acordada 13112.

Por ello,

LA SECRETARIA DE SUPERINTENDENCIA

RESUELVE:

I. DETERMINAR que las dependencias administrativas se
organizarédn con la dotacién minima de personal en grupos que
permitan la cobertura de las funciones de apoyo indispensables
para el funcionamiento de los tribunales y juzgados.

____II. ESTABLECER que para la conformacién de los grupos de
trabajo se deberan observar todas las medidas de salubridad e
higiene dispuestas por las autoridades sanitarias nacionales y

provinciales.

III. DISPONER que a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto

en el punto XVI de la Acordada 13112 los profesicnales,
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técnicos y agentes administrativos registraran su ingreso vy
egreso en el turno que corresponda, de conformidad al
protocolo de modalidad de registro que, como anexo, forma

parte de la presente.

__Iv. ESTABLECER que los agentes de servicios generales
registraradn su ingreso y egreso en una planilla de entrada y
otra de salida, por ante el Encargado de Servicios Generales o
jefe de dependencia, treinta minutos antes y treinta minutos
después del horario previsto para la dependencia donde cumple

funciones.

V. DISPONER gque el ©personal de las dependencias
administrativas del Poder Judicial, no enunciados en el punto
XVIT de 1la Acordada 13112, concurrird de conformidad al
siguiente cronograma, sin perjuicio de que puedan ser

convocados fuera de lo aqui previsto:

Secretaria de Superintendencia: de lunes a viernes en dos
grupos en el horario de 09:00 a 13:00 (turno matutino), y de

14:00 a 18:00 (turno vespertino).

_ Oficinas Distribuidoras de Expedientes Civiles y de
Juicios Universales, de Juicios Laborales y Penales: en
coincidencia con los horarios de los fueros correspondientes.
____ Centro Judicial de Mediacidén: de lunes a viernes en el

horario de 09:00 a 13:00 (turno matutino).

Direccién de Mantenimiento Edilicio: de lunes a viernes en
dos grupos en el,horario de 09:00 a 13:00 (turno matutino), y

de 14:00 a 18:00 (turno vespertino).

Direccién de Prensa y Comunicacién: lunes a viernes en el

horario de 09:00 a 13:00 (turno matutino).

Sindicatura Interna del Poder Judicial: lunes a viernes en
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el horario de 09:00 a 13:00 (turno matutino).

Inspeccién de Justicia de Paz de Campafa: lunes a

viernes en el horario de 09:00 a 13:00 (turno matutino) y

de 14:00 a 18:00 (turno vespertino) .

Oficina de Planificacién Estratégica ¥ de Gestidn

Judicial: martes en el horario de 09:00 a 13:00 (turno

matutino) y jueves en el horario de 14:00 a 18:00 (turno

vespertino) .

Secretaria de Jurisprudencia: lunes, miércoles Yy

viernes en el horario de 14:00 a 18:00 (turno

vespertino).

Inspeccién Notarial: lunes a viernes en el horario de

09:00 a 13:00 (turno matutino).

Direccién de Bienes Secuestrados: lunes a viernes
segun el sistema de asistencia del fuero penal.

Registro de Mandatos: lunes a viernes en el horario

de 09:00 a 13:00 (turno matutino) y de 14:00 a 18:00

(turno vespertino).

Area de Servicio de Correo: de lunes a viernes en el
horario de 09:00 a 13:00 (turno matutino) vy de 14:00 a

18:00 (turno vespertino).

Oficina de notificaciones: de lunes a viernes en el
horario de 09:00 a 13:00 (turno matutino) y de 14:00 a

18:00 (turno vespertino).

Area de Movilidad: de lunes a viernes en el horario
de 09:00 a 13:00 (turno matutino) y de 14:00 a 18:00

(turno vespertino).

Secretaria de Derechos Humanos: lunes a viernes en el

horario de 09:00 a 13:00 (turno matutino), y de 14:00 a
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18:00 (turno vespertino).

Area de Tareas Generales: de lunes a viernes en el

horario de 09:00 a 13:00 (turno matutino).

Oficina de Gestidén de Audiencias: lunes a viernes
segan el sistema de asistencia del fuero penal.
Delegaciones de 1los Distritos Judiciales: de lunes a

viernes de 09:00 a 13:00 (turno matutino).

Escuela de la Magistratura: de lunes a viernes en el

horario de 09:00 a 13:00 (turno matutino).

___Unidad de expedicién y recepcién de antecedentes
penales: lunes a viernes segun el sistema de asistencia
del fuero penal, fUnicamente para la atencién de pedidos
de informes y tramites provenientes de los tribunales vy

juzgados.

___ Archivo Central del Poder Judicial: lunes, miércoles
y viernes en el horario de 09:00 a 13:00 (turno matutino)
y martes y jueves de 14:00 a 18:00 (turno vespertino).__

Secretarias Administrativas o funcionarios que
cumplan esa tarea de los Distritos Judiciales del Centro
- sede Cafayate-, Oréan, Tartagal, y del Sur -
Circunscripciones Metan y Anta- y las demds areas que de
ellas dependen: de lunes a viernes en el horario de 09:00

a 13:00 (turno matutino).

VI.- REGISTRESE y notifiglese.

Dra. MARINA RUSSO
shPERINTENDENClA
SECRETARIA DE 0
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ANEXO

PROTOCOLO DE MODALIDAD DE REGISTRO DE ASISTENCIA

Para registrar su asistencia deberd ingresar a la pagina

del Poder Judicial de Salta https://www.justiciasalta.gov.ar

— INTRANET - modulo RRHH COVID-19, desde su puesto de trabajo

en una computadora conectada a la red del Poder Judicial.
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Ingresar al sistema de Intranet — RRHH COVID-19 con el legajo

y clave correspondiente.
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Médulo de Recursos Humanos - Marcar Fichada (Digital) vy

seleccionar “Marcar”,
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°
o COVID-19

Consulta Asistencia

Debe presionar el botdén “Marcar Fichada ENTRADA” ‘o “Marcar

Fichada SALIDA”, segln corresponda.

] B PoderJodriatdeSalts © 7 x| [F] Marcer Fichisds (Digital) x
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Fecha  28/04/2020
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=

38% Recwsos Humanos

t4arcar Fichada (Digiraly

Avisa de Inasislencia

Marear Fichada ENTRADA Marcar Fichada SALIDA

Solicitud Licencia

Confirmacidn
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Una vez que selecciona el botdén correspondiente le debe
aparecer una leyenda que dice Y“Fichada Exitosa”. Se debe

presionar el botédn Continuar.

o FICHACA EXITOSA

5U FICHADA SE REGISTRO CON EXITO
2B/04/20 - 10:35 - Entrada

ANTE CUALQUIER INCONVENIENTE COMUNIC. E CON LA DIRECCION DE

RECURSOS HUMANOS. INTERNOS 3011 - 3012 -)\3013 - 3020.

! Dra. NA RUSSO
SECRETARIA DE SUPERINTENDENC!*
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