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MESA VIRTUAL
(Acordadas 13112y 13143)

Manual de Uso del Sistema
Abogados, Peritos, Sindicos y Martilleros

Fecha: 6 de julio de 2020
Version del sistema: 17.0.0
Version del documento: 3.6.1

Introduccion

La presentacion de escritos para abogados, representantes del Ministerio Publico, representantes
de organismos publicos, peritos y sindicos esta disponible desde el dia 20 de Marzo de 2020, a
través del Portal para Abogados del sitio web del Poder Judicial de Salta, www.justiciasalta.gov.ar.

La Notificacidn Electrdnica a través de la Mesa Virtual por parte de los Juzgados en los Contencioso
Administrativo y Juzgado de Cafayate del Distrito Centro y los Juzgados del Distritos del Interior
esta disponible desde el dia 6 de Julio de 2020.

Requisitos del sistema
Para utilizar la Mesa Virtual, debe estar instalado un Navegador de Internet actualizado.

Utilizacion del sistema

Ingreso al sistema

El usuario y la clave son los mismos que se utiliza para ingresar a los demds sistemas On Line que
brinda el Poder Judicial. Al final de este instructivo, en la seccidn Preguntas Frecuentes, se indica
como obtener este usuario si aun no lo dispone.

El acceso de Internet es: https://www.justiciasalta.gov.ar/es/portal-abogados-feria-extra. Desde

alli puede accederse al sistema

Puede accederse al mismo también por la pagina web del Poder Judicial de Salta
www.justiciasalta.gov.ar y desde alli en la seccidn Servicios para Abogados.
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Grilla de Escritos
Para acceder a la Grilla de Escritos, al acceder al sistema, debe seleccionarse la pestaina ESCRITOS:

Sistema de
consulta de expedientes

¥

iurix*

DE’MNO CONSULTA DE
R S TR T . S

Listado de Escritos

Cerrar Sesién PRUEBA PJ

Nro. Expediente:

Bt obs del (7o

odo: Escrito con obs. del administrador: | — Todos
Fecha desde: Fecha hasta:
== e coreta o e regrado retades

Escritos Encontradas

- - Tipo de = <
W SRR DD Mm S e m

Volver al principio Version 14.0.0.T3

Al realizar un click en la pestafia ESCRITOS el sistema muestra, con un click en Buscar:

- Todos los escritos tramitados por el presentante, como asi también el Estado de los
mismos (Pendientes de aprobacién, Aceptados o Rechazados).

- Todos los escritos en los que el profesional hubiere recibido una notificacién en el marco
de la Acordada 13143 (Juzgado de Cafayate y Juzgados Contencioso Administrativos del
Distrito Centro, y Juzgados de los Distritos del Interior). Estos Ultimos se identifican porque
en la columna “Estado”, se indica: “Notificado”

A'I‘A Sistema de = 6
c Sesién PRUEBA P}
furix" consulta de expedientes onllne, SAIacatsie
DESPACHO CONSULTA DE PERSONALIZAR NOTIFICACIONES
res | ceecs JRRCRERS | ccoror ]

Listado de Escritos

Escrto con obs. del (=Todos— Escrito con obs. del administrador: (— Todos —
Fecha desde: Fecha hasta:
[ e Q | == Se ha encontrado un escrito que coincide con su criterio de busqueda
Escritos Encontradas
Organismo Destino jIpcss [me— Presentacion Aceptacion/Rechazo
Expediente

20788 TRIBUNAL DE JUICIO - SALA VI - CENTRO EXP 123456 PRUEBA DE INFORMATICA 15/05/2020 22:28 15/05/2020 22:29 Aceptada

1de1
Volver al principio Version 15.0.1.T2

Puede adicionalmente filtrarse la busqueda por escritos por distintos criterios a saber:

e Numero de expediente
e Observaciones del Juzgado o Tribunal (con o sin observaciones del juzgado)
e Observaciones del Administrador (con o sin observaciones del administrador)

Se podra visualizar la siguiente informacion:

e Numero de Escrito
® QOrganismo Destino
¢ Tipo de Expediente
e Numero de Expediente
* Afo del Expediente
® Representado

® Fecha de Presentacién

e Fecha de Aceptacion/Rechazo
e Estado

Haciendo click en el estado del escrito pueden ingresarse a consultar los detalles del mismo,
como asi también acceder al documento adjuntado en la presentacion o notificacion.
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Consulta de Notificaciones - Acordada 13143
Como ya se indicd anteriormente, en la Grilla de Escritos se visualizan, junto con los escritos
tramitados por el presentante, los escritos en los que el profesional hubiere recibido una
notificacién en el marco de la Acordada 13143 (Juzgado de Cafayate, Juzgados Contencioso

Administrativos del Distrito Centro, y Juzgados de los Distritos del Interior). Estos ultimos se
identifican porque en la columna “Estado” se indica “Notificado”.

Haciendo click en el estado del escrito pueden ingresarse a consultar los detalles del mismo, como
asi también acceder al documento adjuntado por el juzgado que realizd la notificacion.

Presentacion de Escritos

NOTA IMPORTANTE: A partir de la version 15.0 (17 de Mayo de 2.020) el sistema de
presentacion de escritos permite incorporar miultiples archivos PDF por presentacion y es la via
recomendada para adjuntar mds de un archivo para una determinada presentacion. Ello elimina
la necesidad de tener que incoporar multiples escritos para adjuntar multiples archivos PDF:
todos quedan ahora incluidos dentrro de una sola presentacion ante la posibilidad de incoporar
multiples archivos PDF por presentacion de escrito.

Al realizar un click en el botdn Nuevo Escrito, el sistema presenta el formulario para el ingreso de
escritos que se muestra a continuacion:

istem: . -
Siste | ‘a dde o online Cerrar Sesién PRUEBA P)
jurix: | consulta de expedientes S
DESPACHO CONSULTA DE PERSONALIZAR NOTIFICACIONES

Informacién del Escrito

1d. Escrito:

Los escritos presentados en
= horarios y dias inhébiles serdn
Matricula: 99998 PRUEBA P] recibidos con cargo del préximo
dia y hora habil.
Estado: |Pendiente de aprobacién

Circunscripcion:

Organismo: [ l

Tipo:

Expediente:

Cardtufa:

Representado:

Observaciones:

Observaciones
Administrador:

Observaciones del
Juzgado/Sala:

Escritos Adjuntos: Descripcion: Examinar... | No se seleccions un archivo, [ Agregar Adjunto

N ey S T

Cancelar || Guardar

La informacion a ingresar en la presentacion de un nuevo escrito es la siguiente:

e Circunscripcion o Distrito:

e Organismo: Se selecciona aqui la dependencia judicial. Por ejemplo, si se hubiera
seleccionado Distrito ORAN y Fuero PENAL, las opciones de seleccion son los organismos

penales habilitados del distrito:

e Identificacion de la causa: Tipo de la causa, nimero y afio.
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e Caratula de la causa

® Representado: Nombre del representado en la causa.

e Observaciones: Observaciones que requiera informar el profesional

e NUEVA MODALIDAD CARGA DE ESCRITOS. El sistema permite incorporar muiltiples
archivos PDF por escrito. Se incorpora una grilla de escritos adjuntos que brinda

visualizacion de los archivos adjuntados.

Escritos Adjuntos: Descripcion: Examinar... | No se selecciond un archivo. | Agregar Adjunto
Nombre del Archivo Eiminar__|
Actuaci?n.pdf Eliminar
Pido aclaratoria EJECUCION HONORARIOS Pido aclaratoria.pdf Eliminar

Cancelar || Guardar

Para adjuntar archivos deben cumplimentarse los siguientes pasos:

1. Examinar: Al presionarlo, se abre un Examinar que permitira seleccionar el escrito
que se desea cargar. Detectado el escrito se acepta y quedard como archivo
adjunto. SOLO SE PERMITEN ARCHIVOS EN FORMATO PDF para la presentacion.

2. Descripcion del archivo: Breve descripcion del contenido del archivo (opcional).

3. Agregar Adjunto: Con un click en el botdn Agregar Adjunto el escrito seleccionado

se incorpora a la grilla de adjuntos. Esta accién es necesaria, sino el archivo

seleccionado no se incorpora.

Nombre del Archivo

Actuaci?n.pdf

Eliminar

Cancelar || Guardar

Escritos Adjuntos: Descripcion: Examinar... | No se selecciond un archivo. | Agregar Adjuntg

Eliminar
[ Pido aclaratoria EJECUCION HONORARIOS Pido aclaratoria.pdf Eliminar —

Cancelar || Guardar

Actuaci?n.pdf

Para incorporar mas archivos se repiten los pasos 1 a 3. Si desea eliminarse algun archivo
cargado por error, se hace click en el botén Eliminar en la linea del archivo que se quiere
quitar.

Ademas, se encuentran los siguientes botones que permiten realizar distintas acciones sobre el

escrito:

e Guardar: Al presionarlo, se guardara el escrito presentado, con el o los archivos PDF
adjuntados, quedando el escrito en estado “Pendiente de Aprobacién”.

e Cancelar: Cancela la presentacion del Escrito.

Adicionalmente el profesional podra visualizar:

e Matricula/domicilio electrénico y nombre del abogado o presentante

e Estado del Escrito

e Fechay hora de presentacion

e Fechay hora de aprobacion o rechazo

e Observaciones del Administrador: es informacién a modo consulta y no podra ser
modificada por el profesional, alli recibira observaciones o contestaciones que haya
realizado el Administrador de Escritos que da ingreso (aceptacion) o rechazo a los

mismos.
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e Observaciones del Juzgado: es informacién a modo consulta y no podra ser modificada
por el profesional, alli recibira las contestaciones del juzgado/tribunal a los escritos
presentados. Las contestaciones u observaciones del Juzgado/tribunal sélo se realizan
para escritos que han sido previamente Aceptados.

Al Volver al principio y realizar un click en Buscar, el sistema ahora muestra en la grilla de Escritos
el escrito recientemente ingresado.

ESCRITOS

Informacion del Escrito
1d. Escrito: i3~'5
Matricula:
Circunscripcién: |CENTRO
Fuero: vPENAL
Organismo: :JUZGADO DE EJECUCION Y DETENIDOS DE 1° NOMINACION - CENTRO

Fecha de presentacion: [31/03/2020 12:08

Fecha de

z /04/2 12
aceptacion/rechazo: (L2 (e L U

Usuario de

g adminescl
aceptacion/rechazo:

Tipo: |Penal

Expediente: 4 | / |2019

w0

1 / EJECUCION DE PENA
Cardtula:

Representado: |I tilagro

Solicitud de prision domiciliaria
Observaciones:

0, Yaciones
dministrador:

Salta, 08 de abril de 2020.
Atento la presentacién efectuada a favor del interno de marras, a fin de que se le resuelva el
beneficio de ley 24660 teniendo presente la particular situacidén de estos momentos en virtud del

zg3do/Sald: |coy1p 19.- /
Escrito Adjunto: »EXPTEA\ . DEL MILAGRO peticiona prision domiciliaria.pdf /

~

bservaciones del

Con solo Buscar en sistema, si el escrito ya fue aprobado o rechazado, se puede visualizar el nuevo
estado, como asi también la fecha y hora de aprobacién o rechazo.

Expedientes nuevos
Podran iniciarse nuevos expedientes a través del Sistema de Presentacidn de Escritos.

En tales casos las presentaciones realizadas a través de la Mesa Virtual o Sistema de Presentacion
de Escritos deberan seguir los siguientes criterios para completar los rubros alli contemplados:

e CIRCUNSCRIPCION: Seleccionar el distrito.
o FUERO: Seleccionar la materia o fuero.

®  ORGANISMO: El organismo a seleccionar sera la Mesa Distribuidora correspondiente. Este
requisito es indispensable para la solicitud de inicio de un nuevo expediente. En
organismos no alcanzados por una Mesa Distribuidora (ej. Juzgados de Cafayate y J.V.
Gonzélez) se selecciona directamente el organismo del juzgado.

e TIPO DE EXPEDIENTE: Especificar que se trata de un juicio NUEVO, consignando el numero
0y el ano 20.

e CARATULA: Indicar las partes que intervienen en el proceso y la materia.

e En el caso del/los archivo/s PDF a cargar, el/los mismo/s debe/n contener todos los
elementos necesarios que dan fundamento al inicio del expediente: formulario
descargado de las paginas del Poder Judicial de Salta o del Colegio de Abogados, y toda
otra documentacién pertinente como habitualmente se presenta en Mesas Distribuidoras
de los distintos fueros. Si no se compagina todo en un solo archivo pdf, el sistema permite
la incorporacion de todos los documentos PDF que sean necesarios para acompaiar la
presentacion, de la forma antes indicada.
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En caso de que la demanda no sea presentada cumpliendo los requisitos aqui especificados, es
posible que la misma sea Rechazada.

Preguntas frecuentes
1. Antes sélo podia cargar un solo archivo PDF por presentacion, ¢puedo ahora adjuntar
mas de un archivo PDF por presentacién?

Si. A partir de la versién 15.0.2, vigente desde el dia 17 de mayo de 2020, es posible adjuntar
mas de un archivo PDF por presentacidon. Se recomienda todos los archivos PDF de un
presentacién sean ingresados en una sola presentacion de nuevo escrito, para que el tribunal
o dependencia destinatarios de la presentacion tenga todos los elementos necesarios a
disposicion.

2. ¢Cuantos archivos PDF puedo adjuntar por presentacion? ¢Hay un tamaio maximo
permitido?

No hay limites en la cantidad de archivos PDF. Sin embargo, se espera que los archivos
adjuntos contengan los elementos necesarios, y no mas que ello, para que el tribunal o
dependencia den tramite adecuado a la presentacion.

Si existe un tamafio maximo de archivo permitido. Si el archivo que desea incorporarse excede
el tamafio maximo, el sistema informara de la limitacidon y deberda generarse un archivo PDF de
menor tamano para poder adjuntarlo.

3. éComo accedo al Sistema de Presentacion de Escritos Acordada 13112?

Se accede a través del Portal para Abogados del sitio web del Poder Judicial de Salta,
www.justiciasalta.gov.ar.

La pagina donde se encuentra el acceso al sistema y a documentacién referida a los
procedimientos para la presentacién y seguimiento de escritos es:

https://www.justiciasalta.gov.ar/es/portal-abogados-feria-extra

4. ¢Cual es mi usuario para utilizar el sistema?

El usuario del abogado o profesional es el mismo que utiliza para ingresar a los demas
sistemas On Line que brinda el Poder Judicial.

La solicitud de alta de nuevos usuarios para abogados de la matricula se realiza a través del
Colegio de Abogados y Procuradores de Salta.

La solicitud de alta de nuevos usuarios que no son abogados de la matricula (peritos,
sindicos, u otro tipos de presentantes) se realiza a través del Area de Tareas Generales del
Poder Judicial de Salta.

5. ¢éPuedo subir escritos en formatos de archivo que no sean PDF?
No. El sistema sélo permite la carga de archivos en formato PDF.

6. Por equivocacion presenté un escrito en un juzgado o tribunal que no correspondia, o
me equivoqué de archivo PDF y cargué otro que nada tiene que ver con el expediente en
cuestion. {Qué hago en este caso?

Mientras el escrito estd en estado Pendiente de Aprobacion, ingresando nuevamente a la
Informacién del Escrito el sistema permite cambiar de juzgado o tribunal, como asi también
cargar nuevamente el archivo y modificar cualquier otro dato ingresado inicialmente. Una vez
Aceptado o Rechazado, ello ya no es posible y quedara a criterio de Poder Judicial el curso o
no del tramite.

7. Quiero saber si mi escrito fue tramitado por el Poder Judicial. ¢{De qué forma me entero
de el tramite realizado?
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® Enla grilla de escritos presentados podra consultar si el escrito fue en primera medida
Aceptado o Rechazado.
e Entrando en la Informacién o detalle del Escrito podra visualizar en las Observaciones
del Administrador cuestiones de forma en la Aceptacidn o Rechazo del escrito.
e También en la Informaciéon o detalle del Escrito podra visualizar en las Observaciones
del Juzgado cuestiones referidas al tramite del escrito presentado.
® Ademas de ello, a partir del dia 6 de julio de 2.020, y para los tribunales alcanzados
por Acordada 13.143, aparecen notificaciones de tribunales en la grilla escritos de
Mesa Virtual.
® Paralelamente, para el caso de tribunales de los Fueros Civil, Fuero Penal y Laboral del
Distrito Centro, como asi también Corte de Justicia, podran recibir notificaciones
electronicas que también pueden reflejar la respuesta del tribunal al tramite del
escrito presentado.

8. ¢Tengo que seguir controlando las notificaciones electrénicas si estoy litigando en el
Fuero Civil Distrito Centro, Fuero Laboral Distrito Centro, Fuero Penal Distrito Centro y
Corte de Justicia?

Si, ademas de recibir contestaciones al escrito presentado, es obligacién del abogado controlar
las notificaciones electrénicas, como asi también, para los casos de tribunales alcanzados por
Acordada 13.143, las notificaciones por Mesa Virtual.

9. ¢Cuales son los tribunales alcanzados por Acordada 13.143?

Los tribunales alcanzados por Acordada 13.143 son todos los tribunales de los Distritos del
Interior, Juzgados en lo Contencioso Administrativo del Distrito Centro y el Juzgado Civil,
Laboral, Familia y Garantias de Cafayate.



