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1.- COMO ACCEDER AL PORTAL

Para acceder al Portal, debe ingresar a la pagina Web del Poder Judicial de
Salta (www.justiciasalta.gov.ar), y alli, buscar en el sector de “SERVICIOS
PARA ABOGADOS?” el icono que identifica al “Portal Digital Penal”.

4 Poder Judicial : o a = ;
o Inicio Institucional Servicios Informacion Acordadas Prensa Intranet Contacto
¢ Provincia de Salta

>

!
. ™ Dictrito Cantro - Sece Cafajate:

Senicios para Ciudadanos
CP Consulta Publica de

Corte de Justicia Jurisprudencia ¢ Juicio por Jurado
o i Expedientes JJ e

Sistema de Expediente

Portal Penal Digital Subastas Electronicas Guia Judicial
SE GJ

Al ingresar a esta pagina, encontrard el icono de acceso al sistema
propiamente dicho, y mas abajo, Manuales e instructivos.

Portal Penal Digital

<=

Documentos
@\ Cadigo Procesal Penal - Ley 8520 #N\ Decreto 34 — Prorroga por tres mese:

Portal Penal Digital

Para ingresar a la plataforma hacer click sobre el icono “PORTAL PENAL
DIGITAL”.

w


http://www.justiciasalta.gov.ar/
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Una vez que se haya accedido a la plataforma puede ingresar con su usuario y
contrasefa a traves del formulario de LOGUIN:

PORTAL PENAL

92000999980

O

< ' Juead
I%‘ ’
INICIAR SESION

Poder Judicial
de la Provincia de Salta

Crear Usuario

El logueo se realiza colocando como usuario su CUIL y la clave o contraseia
que previamente se le generé para la plataforma.

En caso de olvido o necesidad de restablecimiento de la clave o
contrasefia del usuario comunicarse al area de Soporte Externo para recibir
asesoramiento e instrucciones.

2.- CREACION DE UN NUEVO USUARIO PARA ACCEDER AL
SISTEMA:

2.1.- CREACION DE UN NUEVO USUARIO

Para generar un nuevo usuario para el PORTAL PENAL DIGITAL es
necesario primero acceder al SISTEMA DE EXPEDIENTE DIGITAL (S.E.D.)
dado que ambos usuarios se comparten entre ambas plataformas.

Una vez en el S.E.D. se debe acceder al MENU secundario que se encuentra
sobre el margen superior derecho, y seleccionar la opcion CREAR CUENTA y
completar todos los datos que el formulario requiere, prestando especial
atencién a los registros de datos, verificando en todo momento que sean
correctos dado que revisten caracter de DECLARACION JURADA.

Previo a la generacion del nuevo usuario, se debe contar con una fotocopia del
DNI (ambos lados) - Carnet de Matricula Profesioal (en caso de serlo y
registrarse como tal) y una foto para el perfil. Los archivos que contienen las
fotocopias deben estar en formato PDF y la foto en formato JPG para evitar
gue el sistema arroje error al momento de completar la carga.
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Creacion de cuenta

=

El tamaiio de la foto no puede superar los TMB y deberé ser del tipo JPG.

CUIL/CUIT *

Tipo de Documento

Numero *

Nombre *

Apellido *

IMPORTANTE: Si el usuario no es abogado (perito, sindico, martillero,
arquitecto, gedlogo, etc), en el campo “Matricula”, deberd ingresar el
domicilio electronico otorgado por el Area de Tareas Generales del Poder
Judicial que contiene el nimero de matricula, pero posee otros digitos antes
del mismo.

Una vez completada y verificada la correcta carga de los datos del nuevo
usuario, se debe presionar el boton de REGISTRARSE para completar el
registro del nuevo usuaria.

A continuacion el sistema le mostrara un mensaje de que el proceso se ha
completado y en el correo electronico declarado en el formulario recibira un
correo electronico de bienvenida informando de la generacion de la nueva
cuenta.

Luego, en las proximas 48 horas habiles recibira un nuevo correo informando el
usuario y la clave provisoria generada por el sistema.

Con esos datos,(USUARIO Y CLAVE - respetar mayusculas y minusculas
dado que el sistema las reconoce), se ingresa por primera vez a la plataforma.

Si el logueo fue correcto le va a pedir cambiar la clave, por lo que debera
ingresar una nueva clave y confirmarla. En el futuro ingresara con el usuario y
la nueva clave generada.

3.- INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al PORTAL PENAL DIGITAL debe hacerlo ingresando el usuario
(CUIL) y la clave nueva generada en la plataforma como se indic6 en el punto
1.
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3.1.- INGRESO AL PORTAL COMO USUARIO REGISTRADO:

Una vez producido el logueo del usuario, y al ingresar al Portal, la pantalla a la
gue se accede es a la siguiente:

@ [® DR RODRIGOALBERTO PEREZ Q
o] Prameia da s
W reswse Portal Penal
B Mis Causas A Notificaciones 42 Presentaciones
Causas
Y- Mis Causas ﬂ Estado EN TRAMITE * Buscaren Carpela v valor 0 e
CJ-§76318/2026-0 OFIJU EJECUCION CENTRO
UR10-SUBCRIA VILLA LAVALLE 1452026 | SGTO. AYTE CHOCOBAR, SERGIO R i ) | NN, NN(D i p | DAROS |
& 26002026 1327 OFIJU EJECUCION CENTRO - MESA DE ENTRADAS
CJ-8T0254/2026-1 OFLJU GARANTIAS CENTRO

UR10-COMS5 SOLIDARIDAD (ex COM17) 157/2026 | VALDIVIEZO, JOSE SEBASTIAN(Denunciante/informante) | RUIZ PAEZ, MARIA DEL ROSARIO(Denunciado/Sospechoso) | FALSA DENUNCIA | IMPEDIMENTO DE
CONTACTO CON HIJO MENOR NO CONVIVIE |-HABEAS DATA - GATANTIAS

& 23/02/26 09:34 OFIJU GARANTIAS CENTRO - Recepcion (CG0120)
CJ8T8227/2025-1 OFIJU GARANTIAS CENTRO i Causa

UR1-COM14 B° CASTARARES (ex SUBCRIA CAMPO CASTANARES) 120/2025 | RIOS, ANALIA JOSEFIN MARCELA PATRICIA(D | AMENAZAS |-
HABEAS CORPUS - GARANTIAS

& 23/02/26 08:58 OFLJU GARANTIAS CENTRO - Recepcion (CG0120)

En el margen superior derecho, se observan dos elementos distintivos:

- Campanita de notificaciones (en el caso de existir notificaciones
pendientes de lectura, mostrara el nimero de las mismas en color rojo).

- Dato del nombre y apellido del usuario que tiene sesion activa
(logueado).

@ DR. RODRIGO ALBERTO PEREZ 8

Luego, en color azul se encuentra el muestra el Mena Principal con las
siguientes opciones que identifican claramente a cada modulo del Portal Penal
Digital:

M Mis Causas A Notificaciones 'i'-J Presentaciones

- Mis Causas
- Notificaciones
-  Presentaciones

4.- MIS CAUSAS

Una vez logueado y ya dentro del Portal Penal Digital como usuario registrado,
el area de trabajo muestra por defecto, todas aquellas Carpetas Judiciales
donde el usuario esta registrado o vinculado, es decir: causas en las que el
usuario logueado tienen acceso y tiene permitido consultar el contenido y
realizar presentaciones.

)]
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Nota: Si el sistema no muestra ninguna de sus causas, Su usuario no
debe estar asociado en el Sistema de Carpetas Judiciales. Esto puede
ocurrir en el caso de usuarios nuevos. En este caso, se debe comunicar
con la Mesa de Ayuda del Poder Judicial (tel387 4258000 int. 7239 / 7241)
para solicitar la vinculacion de su usuario con sus expedientes.

4.1.- TARJETAS DE CAUSAS

En la consulta de “Mis Causas” la informacion se organiza mediante un listado
de “tarjetas de causas”, es decir, que no se muestra simplemente un listado de
causas, sino que cada tarjeta contiene toda la informacién de la causa. Cada
tarjeta de causa se presenta al usuario de la siguiente manera:

CJ-878318/2026-0 OFIJU EJECUCION CENTRO
UR10-SUBCRIA VILLA LAVALLE 145/2026 | SGTO. AYTE CHOCOBAR, SERGIO RUBEN(Denunciante/Informante) | NN, NN{Denunciado/Sospechosc) | DANOS |

A 25/02/26 13:27 OFIJU EJECUCION CENTRO - MESA DE ENTRADAS

A simple vista la informacién que contiene es la siguiente:

- MARGEN SUPERIOR IZQUIERDO: Datos del Identificacion de la causa (tipo,
namero y afio de la causa y organismo que interviene en la misma).

- MARGEN SUPERIOR DERECHO: En rojo indica si se trata de una causa
propia y en otro color a su lado, el estado administrativo de la misma. También
agrega dos iconos que permiten: el primero desplegar en una ventana
emergente la tarjeta de la causa y otro icono que es un boton de funcion que
permite realizar presentaciones en la causa que se esta consultando.

- LINEA MEDIA: Datos de la caréatula de la causa en color azul. Si se hace click
en este lugar se despliega completa la tarjeta del expediente en la misma
pantalla.

- MARGEN INFERIOR IZQUIERDO: Se observa una campanita que hace
referencia a la ultima novedad en el expediente, indicando fecha y hora de la
novedad.

- MARGEN INFERIOR DERECHO: Indica organismo y area del organismo en
el que se encuentra la causa y ademas un indicador a color que da a conocer
en una vista rapida cuél de las OFIJU interviene.

4.2.- PAGINACION

Se hace notar que el listado de tarjetas de causas que se visualiza en esta
primera pantalla, esta organizado en paginas, inicialmente y por defecto
muestra 10 expedientes en la lista. En la parte inferior de la pantalla se
visualiza la botonera de navegacién por paginas:

Pagina 1 de 3 Ant 2 3 Sig
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4.3.- CONTENIDO DE LAS TARJETAS DE CAUSAS

Al desplegar la tarjeta de causa haciendo click en la caratula de la causa o en
el icono que se encuentra en el margen superior derecho de la tarjeta, se
puede identificar dos partes: encabezado y pestafas.

El contenido del encabezado ya fue descripto en el punto 4.1

CJ-878254/2026-1 OFIJU GARANTIAS CENTRO

UR10-COMS5 SOLIDARIDAD (ex COM17) 157/2026 | VALDIVIEZO, JOSE SEBASTIAN(Denunciante/Informante) | RUIZ PAEZ, MARIA DEL ROSARIO(D | Encabezado
CONTACTO CON HIJO MENOR NO CONVIVIE |-HABEAS DATA - GATANTIAS

Ficha Actuaciones Mis Presentaciones Notificaciones Partes Causas Relacionadas Movimientos

Caratula  UR10-COMS5 SOLIDARIDAD (EX COM17) 157/2026 | VALDIVIEZO, JOSE SEBASTIAN(DENUNCIANTE/INFORMANTE) | RUIZ PAEZ, MA | Pestanas
ROSARIO(DENUNCIADO/SOSPECHOSO) | FALSA DENUNCIA | IMPEDIMENTO DE CONTACTO CON HIJO MENOR NO CONVIVIE |-H#

Materia Fecha Inicio 23/02/26 Fecha //
Denuncia
Carpeta CJ- 878254/2026-1 Radicacion Tramiteld 0
Actual
Causadel 0 Denuncia 3932512 Legajo 0/0
MP
Fiscalia FIS. PENAL 6-SLA Exp Histérico

Interviniente

A& 23/02/26 09:34

a.- Las pestafias disponibles en la tarjeta de la causa a la que accede un
usuario registrado y vinculado (es decir que ve al expediente como MIS
CAUSAS) son las siguientes:

Ficha

Actuaciones

Mis Presentaciones
Notificaciones

Partes

Causas Relacionadas
Movimientos

b.- Para las causas publicas a en las cuales el usuario logueado no se
encuentra vinculado se pueden solo visualizar estas pestafias con datos:

e Ficha
e Mis Presentaciones
e Partes

4.4.- BUSQUEDA DE CAUSAS:

El usuario puede de manera sencilla e intuitiva realizar la busqueda y consulta
de causas a través de ciertos filtros que el mismo portal provee y que se
encuentran debajo del menu principal como se indica en la siguiente imagen:
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h 44 Mis Causas ﬂ Estado EN TRAMITE v Buscaren Carpeta ~ valor 0O

Los filtros e iconos que aparecen de izquierda a derecha en la linea superior
son los siguientes:

. Un icono que permite limpiar los filtros aplicados previamente.

. Un botdn que permitird al usuario seleccionar si solo desea visualizar las
causas propias o bien la totalidad de las causas disponibles (que sean
publicas).

. Un menu desplegable que permite seleccionar el organismo donde supone se
tramita la causa buscada.

. Un menu desplegable que permite seleccionar entre un listado de tipos de
materia o causas disponibles.

. Un menu desplegable con los estados administrativos de la causa.

NOTA: De acuerdo a los filtros aplicados el sistema realiza la busqueda y
muestra al usuario logueado so6lo aquellas causas reservadas en las que
se encuentra vinculado y las causas publicas.

Si al realizar la busqueda, no arroja resultado ni muestra ninguna
causa, es porque posiblemente se trata de una causa reservada donde el
usuario NO esté vinculado. En cuyo caso, debera consultar a la Oficina
interviniente solicitando ser incorporado y habilitado en el expediente o
bien realizar una presentacién al respecto.

4.6.- PESTANAS DE LA CAUSA:
La informacion de cada causa se organiza en “pestafas”. Las pestafias a
visualizar son las siguientes:

1) Pestafa Ficha:

Ficha Actuaciones Mis Presentaciones Notificaciones Partes Causas Relacionadas Movimientos

Caratula  UR10-COM5 SOLIDARIDAD (EX COM17) 157/2026 | VALDIVIEZO, JOSE SEBASTIAN(DENUNGCIANTE/INFORMANTE) | RUIZ PAEZ, MARIA DEL
ROSARIO(DENUNCIADO/SOSPECHOSO) | FALSA DENUNCIA | IMPEDIMENTO DE CONTACTO CON HIJO MENOR NO CONVIVIE |-HABEAS DATA - GATANTIAS

Materia Fecha Inicio  23/02/26 Fecha I Estado EN TRAMITE
Denuncia
Carpeta  CJ- B78254/2026- 1 Radicacién Tramiteld 0 Circuncripcién  DISTRITO CENTRO
Actual
Causa del 0 Denuncia 3932512 Legajo o/o Avp 157/2026 (COM.N*17
MP SOLIDARIDAD)

Fiscalia  FIS. PENAL 6-SLA Exp Histérico
Interviniente

Muestra la informacion basica de la causa y esta pestafia es visible siempre en
las causas que se consultan (publicas o reservadas). Permite conocer de una
Causa:

e Caratula
e Tipo de Causa
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e Fecha de Inicio

Fecha de Denuncia

Estado

Tipo, numero, afo y sufijo de la Carpeta o Incidente
Radicacion Actual

Denuncia

Fiscalia Interviniente

2) Pestaifia Actuaciones:
Esta pestafia permite visualizar lo actuado en la carpeta judicial.

Al presionar sobre el titulo de cualquier actuacion, se abre una nueva pestafia
con un documento en formato PDF con el contenido de la misma.

Se puede filtrar la informacion para visualizar Unicamente despachos, cédulas o
presentaciones a través de la seleccién de las siguientes opciones.

Despacho Cédulas Presentaciones

Las columnas que muestra para cada actuacion son:

Titulo N° Actuacién Fecha Cargo Fecha P 6n Fecha Fir Firmantes Adjuntos Actuaciéon  Origen

25/02/202 25/02/202 Netificaca OFIJU EJEC! ON
5/02/2026 25/02/2026 5 : | CUCION
SOLICITUD PERSONAL - DETENIDOS 8369 00:00:00 CARLOS PEREZ

e D FERSONASDETEND 13:27:33 13:27:33 CENTRO

27/01/2026 27/01/2026 n OFIJU EJECUCION
INFORME OMAS 0 27/01/2026 13:10:11  JOSE DIAZ

11:58:13 13:10:00 = CENTRO
INTERVENCION JUEZ DE GARANTIAS 2710112026 27/01/2026 —— OFI1JU EJECUCION

8001 27/01/2026 11:48:32 MAR Z
CON DETENIDO 11:48:32 11:49:00 CENTRO

- Titulo: es una descripcion del contenido de la actuacién. Haciendo clic
en esa descripcion, se puede acceder a:

- Para el caso de actuaciones producidas por el Poder Judicial o
Presentaciones realizadas por profesionales y/u organismos, se
accedera al texto de la actuacion o escrito. Se aclara que sélo se
podra acceder a los textos de las actuaciones migradas a partir de
la implementacion del Portal Penal Digital, las anteriores que se
encontraban en formato papel, permaneceran en el mismo
formato.

- Para el caso de las actuaciones que son cédulas, al texto de la
misma. Para ver la actuacion notificada mediante la cédula, ver la
columna “Actuaciones notificadas”, o que mas adelante se
explicara.

- N° Actuacion: es el numero que identifica univocamente a la actuacion
y se genera de manera automatica en el sistema.

- Fecha Cargo: Indica para las presentaciones de profesionales y/u
organismos, la fecha y hora en que fueron presentados a través del
Portal Penal Digital.

- Fecha Publicacion: es la fecha en que la actuacién (de cualquier tipo)
fue publicada en el Portal por la Oficina correspondiente y se encuentra
visible para el usuario.

- Fecha Firmado/Notificado: Para las actuaciones producidas por el
Pode Judicial y las presentaciones de profesionales y/u organismos,

10
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muestra la fecha de firma (que puede ser distinta a la de publicacion); y
para las cédulas, muestra la fecha de notificacion que es igual a la fecha
de publicacion).

Firmantes: Indica el nombre de quien(es) firmaron la actuacion
Adjuntos: Si se muestra un clip en esta columna, indica que la
actuacion (generalmente las presentaciones) tiene archivos adjuntos y
permite visualizarlos haciendo clic alli.

Actuaciones Notificadas: para el caso de las notificaciones, muestra el
texto de la actuacion notificada mediante la misma.

Origen: Muestra el organismo que gener0 la Actuacion, o la leyenda
‘PORTAL”, para los escritos presentados por los profesionales y/u
organismos por los mismos a través del Portal.

3) Pestafia Mis Presentaciones:

Esta pestafia muestra un listado con las presentaciones que el usuario ha
realizado en la carpeta.

Las presentaciones se listan mostrando el titulo con el que fueron presentadas,
un namero de registro e identificacion del escrito que es Unico para cada una
de ellas y la fecha y hora de cargo del mismo que asigno el sistema al
momento de la presentacion.

Las columna que muestra son las siguientes:

Fecha Present.. Es la fecha y hora en que el usuario cargo la
presentacion en el portal.

Tipo Presentacidn: es el tipo de tramite de la presentacion.

Titulo: es la leyenda ingresada por el usuario al hacer la presentacion
Adjuntos: Muestra el o los archivos adjuntos cargados al momento de la
presentacion, siendo posible la descarga de estos archivos por parte del
usuario.

Org.: Oficina en la que se hizo la presentacion.

Area: Area de la Oficina en la que se hizo la presentacion.

Distrito: Distrito de la Oficina en la que se hizo la presentacion.

Ac. Recibo: Es el numero de acuse de recibo otorgado
autométicamente por el Sistema al momento de confirmarse la
presentacion.

Estado: Estado en que se encuentra la presentacion: Pendiente,
Procesada.

Fecha Recep.: Muestra la fecha y hora en que la presentacion fue
recibida en la Oficina y Area de destino.

4) Pestaia Notificaciones:

Esta pestafia muestra las notificaciones recibidas por el usuario en la carpeta
judicial.

Las notificaciones se muestran listando la siguiente informacion:

11
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Titulo: Muestra el titulo de la notificacion. Al hacer clic en él, muestra el
contenido del texto de la notificacion.

Numero de actuacion: Es el numero que automaticamente y
univocamente asigna el sistema a la actuacion que se genera por la
notificacion.

Adjuntos: Si la notificacion contiene archivos adjuntos, aparece un
boton en la columna “adjuntos” que desplegara un listado con todos los
archivos adjuntos cargados, permitiendo realizar la descarga de cada
uno de ellos.

Estado: Pendiente, Leida.

Firmante: Indica quién/es firma/n la notificacion.

Fecha y hora de notificacidon: Detalle de la fecha y hora en que se
genero y firmo la actuacion.

Fecha y hora de lectura: En el caso de haber sido leida queda
impactada la fecha y hora en el que usuario abrid y leyo la notificacion.

5) Pestaia Partes:

En esta pestafia es posible conocer a todas las partes del proceso que se
encuentren registradas en el sistema, con sus vinculos con la causa y los
representantes (si los hubiere).

Esta pestafia esta siempre visible, tanto para causas reservadas a los usuarios
como en la vista publica.

Los datos que muestra son:

Vinculo: Se trata del vinculo del sujeto de la causa.

Documento: Tipo y nimero de documento registrado en la causa.
Apellido y nombre: registrado en la causa.

Domicilio: registrado en la causa.

Teléfono: registrado en la causa.

Representantes: La Ultima columna muestra un icono con la imagen de
un humano, el cual al hacer click sobre el mismo, despliega el listado de
representantes relacionados al sujeto que esta siendo consultado.

6) Pestafia Causas Relacionadas:

Esta pestafia permite visualizar todas las causas relacionadas a la carpeta.

Los datos que muestra son:

Carpeta: tipo, numero, afo, sufijo (cuando es el nimero cero indica que
es el principal, y luego sucesivamente el sufijo corresponde a cada
carpeta generada en la carpeta principal).

Caratula: Contiene los datos de la caratula de la carpeta que se esta
consultando.

Tipo de relacion: Indica qué relacidon guarda la carpeta con la carpeta
principal/original.

Fecha de Vinculacion: Se refiere a la fecha en que se gener6 esta
nueva carpeta y se vinculé a la principal.

12
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7) Pestafia Movimientos:

Esta pestafia permite al usuario visualizar todos los movimientos registrados en
la carpeta consultada.

La informacion que muestra es la siguiente:

- Fecha: Se refiere a la fecha que se gener6 un movimiento determinado
de la carpeta.

- Tipo de Movimiento: Indica el tipo de movimiento realizado.

- Observaciones: En caso de haberse generado alguna indicacion a
quien recibe la carpeta la observacion queda a la vista de quien
consulta.

- Organismo de origen: Indica qué organismo generé el movimiento.

- Area de origen: Indica qué area del organismo generé el movimiento de
la causa.

- Organismo de destino: Indica qué organismo tiene ahora a disposicion
la causa y puede gestionarla.

- Area de destino: Indica qué area del organismo tiene a disposicion la
causa y puede realizar gestiones en la misma.

5.- CONSULTA DE NOTIFICACIONES RECIBIDAS

La opciéon del Menu “Notificaciones” permite consultar a través de un listado
ordenado de arriba hacia abajo, tomando como parametro de ordenamiento
descendente la fecha y hora de la dltima notificacion recibida.

8 Mis Causas A Notificaciones 42 Presentaciones

Notificaciones

Solosinleer [J Y~ Buscaren Carpeta v valor 0 Q

CJ-878392/2026-0 OFIJU GARANTIAS CENTRO ENn

AGUERO ROXANA POR HURTO

& 11/02126 08:56 OTRODECRETO GENERICO OFI1JU GARANTIAS CENTRO - Recepcion (CG0120)
CJ-878392/2026-0 OFIJU GARANTIAS CENTRO m
AGUERO ROXANA POR HURTO

A 11/02/26 08:40 DECRETO GENERICO OFIJU GARANTIAS CENTRO - Recepcion (CG0120)
CJ-878263/2026-0 OFIJU GARANTIAS CENTRO =
UR1-COMA4 VILLA MITRE 91/2026 | DIAZ, CIPRIANA(Denunciante/Infornci pechoso) | NN, NN(DenunciadoiSospechoso) | USURPACION |

‘ 24/01/26 11:18 NOTAA LA UNIDAD CARCELARIA

OFIJU GARANTIAS CENTRO - GESTION DE AUDIENCIAS

El menu de NOTIFICACIONES cuenta con la siguiente informacion:

En la barra superior hay una serie de filtros que permiten acotar la busqueda de
notificaciones y ordenarla de acuerdo a la conveniencia de quien consulta:

Solo sin leer |:| Y~ Buscaren Carpeta ~ | valor 0 ©

13



PORTAL PENAL — MANUAL DEL USUARIO

Se detalla a continuacién de izquierda a derecha la funcién de cada filtro de
busqueda

- SOLO SIN LEER: Permite tildar este filtro y sélo seleccionara aquellas
notificaciones que aun no hayan sido leidas por el usuario. Estas
notificaciones son las mismas que se muestran como alerta de
notificaciones en el menu principal del Portal Penal Digital.

Notese que cada vez que se lee una notificacion el nimero que anuncia
la campana de notificaciones del menu principal cambia y va restando
una notificacion sin leer.

- ICONO DE FILTROS: Permite limpiar los filtros de busqueda
previamente establecidos y realizar blusqueda de notificaciones sin
filtrarlas.

- MENU DESPLEGABLE “CARPETA”: permite filtrar la busqueda
indicando una carpeta judicial determinada.

- VALOR: filtra las notificaciones por nUmero de causa.

Para cada notificacion, muestra a la derecha:

OFIJU GARANTIAS CENTRO - Recepcion (CG0120)

Las notificaciones tienen en cada tarjeta de notificacion la posibilidad de
mostrar de manera clara en su margen superior derecho un cartel indicador en
color ROJO cuando la notificaciéon esta SIN LEER y en verde cuando esta
LEIDA.

También hay un boton con un icono de un papel que posibilita ver el contenido
de la notificacién recibida.

6. PRESENTACIONES

Cualquier usuario puede presentar escritos sobre una carpetea publica, sea
parte de ella o no.

También pueden presentarse escritos en carpetas reservadas en las que el
usuario no es parte, si conoce el numero y la oficina de radicacion.

6.1.- PRESENTACIONES EN CARPETAS PUBLICAS

La accion de realizar presentaciones, esta habilitada a todos los usuarios del
Portal, aunque no sean parte en las causas, es decir que todos pueden realizar
presentaciones en todas las causas publicas.

Existen dos maneras de realizar una presentacién en una carpeta o incidente:

14
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a.- Desde la pantalla “Mis Causas”

Una vez localizada la carpeta en la cual se necesita hacer la presentacion,
(siempre que la misma sea publica), puede hacerse la presentacién haciendo
clic en el boton “Nueva Presentacion” que aparece en la esquina superior
derecha de la ficha de la carpeta.

®<::|

N(Denunciado/Sospechoso) | USURPACION |-SECUESTRO

JFIJU GARANTIAS CENTRO - CONTROL - PRIVADOS DE LIBERTAD

b.- Desde la pantalla “Presentaciones”
Se accede a la pantalla Presentaciones, eligiendo desde el menu principal la
opcion Para realizar una presentacion en una carpeta reservada, en la cual el
usuario no es parte, puede utilizarse la opcion “Presentar en Carpeta”, que se
encuentra en la opcién “Presentaciones” del Menu principal y, una vez alli,
presionar el botén “Presentar en Carpeta”

B Mis Causas M Notificaciones = 42 Presentaciones «

Mis presentaciones

Presentar p/Nueva Causa Presentar en Carpeta @

Carga datos de la Presentacion

Por cualquiera de los dos métodos que se haya elegido para hacer una
presentacion, el Sistema abre una pantalla que permite, en primer lugar, indicar
en qué Oficina se realizard la presentacion:

Nueva Presentacion

Se ha modificado la interfaz del Portal Penal, incorporéandose la seleccién obligatoria de la Oficina Judicial de destino al momentc
reducir las demoras y el desgaste operativo que estas generan. Se solicita prestar especial atencion a la seleccion de la Oficina ¢

Distrito DISTRITO CENTRO

Oficina | (Ninguno)
N° Carpeta

Buscar (Ninguno)

Carpetas encontradas OFIJU EJECUCION CENTRO

EX OFIJU GARANTIAS CENTRO
Carpeta ]
@3 OFIJU IMPUGNACION
No se encontraron registros § OFIJU JUICIO CENTRO

OFIJU JUICIO POR JURADO -
CENTROY

15
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Una vez seleccionada la Oficina, debera indicarse el nimero de carpeta (en el
caso de que se hubiese seleccionado una carpeta/incidente desde la pantalla
“Mis Causas”, este numero ya aparece escrito) y presionar “Buscar”:

e ha modificado la nterfaz del Por e la selel i de I Oficina Judicial de des! momento de realize alidad precisar el destino de los escritos, evilar denvacione: y
" r =

una presentacion. La medida tene
al efectuar cada presentacién

Buscar

peiae-fncontradas

Carpeta Caratula

VIF - EN PERJUICIO DE MONICA D<j

El Sistema mostrara a continuacion las carpetas e incidentes que correspondan
a ese numero, que se encuentren actualmente en la Oficina que indico el
usuario para hacer la presentacién, y que estén en Tramite.

Si no se muestra ningun incidente, es porque en esa oficina no hay ningun
incidente en tramite para hacer presentaciones.

Debera elegirse uno de los incidentes que se muestran en el listado para hacer
la presentacion, presionando el tilde que aparece a la derecha del incidente a
seleccionar:

GAR-163648/20-0
o Lu,x”y&wj TRONCOSO, JOSE ADOLFO POR LESIONES AGRAVADAS POR LA RELACION DE PAREJA, AMENAZAS CON ARMA, PRIVACION ILEGITIMA DE LA LIBERTAD - A P. N§ 01/20 - OVIF - EN PERJUICIO DE MONICA D<:I
0 GARANTIA; -
ROMINA RAMOS
CENTRO

A continuacion se deberan cargar los datos y documentos de la presentacion:

- Seleccionar el TIPO DE PRESENTACION. Para cada Oficina hay un
conjunto predeterminado de presentaciones para elegir de un listado que
se encuentra en el menu desplegable.

- Seleccionar el AREA DE LA OFICINA donde se remite la presentacion.
Varios tipos de presentacion tienen predeterminada un Area de destino.
Para las restantes, se indica Mesa de Entradas (del area de la Oficina de
Destino).

- Indicar un Titulo/extracto que describa brevemente la naturaleza de la
presentacion.

- Cargar un ARCHIVO PRINCIPAL (haciendo clic en el primer botén de
color verde que dice AGREGAR ARCHIVOS) y hasta tres adjuntos por
cada presentacion (haciendo clic en el segundo botén de color verde
que dice AGREGAR ARCHIVOS). El tamafio maximo permitido para los
documentos es de 10Mb para cada uno y el formato admitido para los
archivos es PDF.

- Por dltimo, debera el usuario presionar el botén “Confirmar”.

- Si se hace click en el boton de CANCELAR la presentacion no se
realiza.
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Oficina  OFIJU GARANTIAS CENTRO

Seleccion  GAR-163648/20-0 OFIJU GARANTIAS CENTRO - TRONCOSO, JOSE ADOLFO POR LESIONES AGRAVADAS POR L
ILEGITIMA DE LA LIBERTAD - A P. N§ 01/20 - OVIF - EN PERJUICIO DE MONICA ROMINA RAMOS
Seleccionar tipo de presentacion = | ACOMPANA COMPROBANTES / DILIGENCIAS
Area MESA DE ENTRADAS - RECEPCION

Titulo/Extracto SE ACOMPANA EL COMPROBANTE DE TAL COSA

Archivo Principal Nota: £l tamafio méximo permitido para cada archivo es de 10M8

[ Escrito de Prueba.pdf 2976 KB
Adjuntos Nota: El tamafio maximo permitido para cada archivo es de 10M8

[ Adjunto de Prueba 1 pdf 86.23 KB

[ Adjunto de Prueba 2 pdf 86.51 KB

[ Adjunto de Prueba 3.pdf 86.47 KB

=<

Al confirmar la presentacion, el sistema muestra un cartel de color verde que
indica el numero de acuse de recibo de la presentacion y confirma que la
operacion se realizé con éxito.

6.2.- PRESENTACIONES EN CARPETAS RESERVADAS:

Para realizar una presentacion en una carpeta reservada, en la cual el usuario
no es parte, puede utilizarse la opcién “Presentar en Carpeta”’, que se
encuentra en la opcién “Presentaciones” del Menu principal.

Se habilitar4 entonces una nueva ventana que permite realizar la basqueda del
expediente reservado, conociendo el niumero:

Tipo N° Carpeta Afio

Al presionar “Buscar” el sistema mostrara la(s) carpeta(s) que coincida(n) con
la busqueda solicitada. Para seleccionar la carpeta donde realizara la
presentacion, presionar el botdn junto a la misma con un tilde:

Carpetas encontradas

Carpeta Caratula

EXP-91529/2025-0 Reservada o

Pagina 1 de 1 Ant - Sig

A partir de alli el procedimiento de presentacion de escritos es igual al indicado
en el punto anterior.

17
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8.3.- PRESENTACIONES QUE GENERAN UNA NUEVA CARPETA

Para realizar PRESENTACIONES que generaran una NUEVA CARPETA,
como por ejemplo Amparos, Habeas Corpus, Habeas Data, etc., es preciso
acceder a la opcion “PRESENTACIONES” y presionar el boton “PRESENTAR
P/NUEVA CARPETA”.

Esto abrira la siguiente pantalla:

Nueva Presentacion

§ Destino v

Distrito

Organismo (Ninguno)

= Presentacion v

Seleccionar tipo de presentacion * (Ninguno)

Area
0 v

Titulo/Extracto ~

[}

Archivo Principal =+ Agregar archivos... Nota: El tamario maxima permitido para cada archivo es de 10MB

Adjuntos + Agregar archivos. . Nota: El tamafio maximo permitido para cada archivo es de 10MB

T A

Confirmar Cancelar

En este caso hay que completar los siguientes campos:

- Distrito de la Oficina donde se quiere hacer la presentacion.

- Organismo: Se refiere Oficina Judicial donde se quiere hacer la
presentacion.

- Seleccionar el tipo de presentacion: Para cada Oficina Judicial hay un
conjunto predeterminado de presentaciones para seleccionar.

- Area: Se refiere al Area de la Oficina Judicial donde se remite la
presentacion. Varios tipos de presentacion tienen predeterminada un
Area de destino. Para las restantes, se indica Mesa de Entradas.

- Titulo/extracto: Este campo se utiliza para describir brevemente la
naturaleza de la presentacion.

- Archivo principal: Elegir el primer botdn de color verde y haciendo click
permite cargar un archivo en formato PDF y de hasta 10 MB de tamafio
maximo:

- Adjuntos: Elegir el segundo botén verde y haciendo click permite
incorporar hasta tres archivos adjuntos en formato PDF y de 10 MB de
tamafio maximo para cada archivo adjunto.

- Confirmar: haciendo click en el botén de color azul se confirma la
presentacion y el sistema muestra un cartel de color verde que indica el
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namero de acuse de recibo de la presentacion y confirma que la
operacion se realizé con éxito

- Cancelar: no se realiza la presentacion.

6.4. CONSULTA DE PRESENTACIONES REALIZADAS

Para consultar las presentaciones realizadas, se debe ingresar desde el MENU
PRINCIPAL del Portal Penal Digital a la opcion: “Presentaciones”, haciendo
click sobre esta opcion.

El sistema desplegara en el &rea de trabajo una pantalla que contiene todas las
presentaciones efectuadas por el usuario.

Las mismas se ordenan de arriba hacia abajo, en orden descendente y por
fecha y hora de presentacién (la mas actual arriba).

Mis presentaciones

Prosontar piNuova Causa A (]

Fecha Tipo Presentacion  Titulo Ac.Recibo Org.  Area Carpeta Caratula Distrito  Estado exp_id ~ Adjuntos

6 REMITE CONDENA/ RIS, JOSE SU COMPUTO Distrito
2212 CD0120 MESADE ENTRADAS
MPUTO DE PENA DE PENA 7 COOT20 MESADEENTRADA Centre

S UR10-S
s HOCO

10001617

SOLICITAATENCION POR CJ-878318 / 2026
. 2204 CD0120 MESA NTRADAS
ODONTOLOGO 01 CDO120 MESADF ENTRADAS

PRISION ©J-878318 / 2026-
162 CO0120
‘ PO pommci iaria 0 o

NN{Denunciado/Saspachoso)

25/02/26 REMITE CONDENA/ CEBALLOS DANIEL - A e — C-578385 / 2026- Distlo B
1234 COMPUTO DE PENA COMPUTO DE PENA ‘ . e 0 Centre 0152

Los datos que muestra esta pantalla son los siguientes:

- Fecha: Se refiere a la fecha y hora en que se confirmé la presentacién
en el Portal.

- Tipo de Presentacion: Se refiere a la seleccionada por el usuario al
momento de realizar la presentacion y describe un tipo de presentacion.

- Titulo: Es el titulo/extracto que registré el usuario al momento de la
presentacion. Se trata de un vinculo en el cual, al hacer click muestra el
contenido de la presentacion como un archivo del tipo PDF.

- Distrito: Se refiere al Distrito al que pertenece la Oficina donde tramita
la Carpeta Judicial.

- Oficina: Muestra el cddigo establecido que identifica a la Oficina que
interviene y donde se tramita la Carpeta Judicial donde se realiz6 la
presentacion.

- Area: Se refiere al Area de la Oficina Judicial que se seleccion6 para la
presentacion.

- Carpeta: Indica tipo, numero, afio y sufijo que identifica a la Carpeta
Judicial donde se realizé la presentacion. Si se hace click en este dato
se puede acceder a la carpeta judicial donde se hizo la presentacion y la
visualizacion sera acorde a los permisos del usuario para acceder a la
misma.

- Caratula: Muestra la caratula de la Carpeta Judicial donde se realiz6 la
presentacion. Si se hace click en este dato se puede acceder a la
carpeta judicial donde se hizo la presentacion y la visualizacion sera
acorde a los permisos del usuario para acceder a la misma.
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Ac. Recibo: es un nimero que registra el Sistema como comprobante
de la presentacion realizada y que visualiza el usuario al momento de
confirmar la presentacion.

Fecha Recep.. Se refiere a la fecha y hora que fue aceptada la
presentacion por el area y oficina de destino.

Estado: Si la presentacion fue aceptada por el Area de la Oficina
destino mostrara en color verde la leyenda PROCESADA 6 PENDIENTE
(significa que esta pendiente de aceptacion la presentacion por parte de
su destinatario).
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